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NÁZEV TEMATICKÉHO CELKU – SADY:
Cvičení ve Wordu
Procvičování učiva

Přesun a kopírování textu
Opravy textu

Typografická pravidla
Číslo DUM:  VY_32_INOVACE_04
Autor:  Mgr. Lubor Durda
Anotace:

Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.
Cvičení 1
a) 
Slova v následující větě přesuňte tak, aby dávala smysl.

b) 
Opravenou větu pětkrát zkopírujte.
Horký knedlíků. v pojídání mistrovství světa vyhrál Bohumil švestkových 
Cvičení 2
Údaje z první buňky zkopírujte do všech prázdných buněk tabulky.
	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo
	
	

	
	
	


Cvičení 3
V následujícím textu vymažte všechny věty (souvětí), kde byla porušena typografická pravidla pro psaní textu.
Narodil se 12.ledna 2 002.
Narodil se 12. ledna 2002.

Když jsme navečer dorazili do Havlíčkova Brodu, zjistili jsme, že z motoru kape jakási tekutina.
Když jsme navečer dorazili do Havlíčkova Brodu, zjistili jsme, že z motoru kape jakási tekutina.
Délka přehrady je 30 km.
Délka přehrady je 30km.

Děti měly nové žluto – modré dresy.
Děti měly nové žluto-modré dresy.
Přišel pozdě, protože ho zdrželi v práci.
Přišel pozdě , protože ho zdrželi v práci .
Pevný disk ( Harddisk ) ukládá data dlouhodobě.
Pevný disk (Harddisk) ukládá data dlouhodobě.

Cvičení 4
Do modrého řádku vložte alespoň 10 symbolů (znaků), které nenajdete na klávesnici.
Řešení 1
a) 
Slova v následující větě přesuňte tak, aby dávala smysl.

b) 
Opravenou větu pětkrát zkopírujte.
Bohumil Horký vyhrál mistrovství světa v pojídání švestkových knedlíků. 

Bohumil Horký vyhrál mistrovství světa v pojídání švestkových knedlíků. 

Bohumil Horký vyhrál mistrovství světa v pojídání švestkových knedlíků. 

Bohumil Horký vyhrál mistrovství světa v pojídání švestkových knedlíků. 

Bohumil Horký vyhrál mistrovství světa v pojídání švestkových knedlíků. 

Bohumil Horký vyhrál mistrovství světa v pojídání švestkových knedlíků. 

Řešení 2
Údaje z první buňky zkopírujte do všech prázdných buněk tabulky.
	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo
	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo
	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo

	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo
	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo
	František Dvořák
Jarošova 156
669 02, Znojmo


Řešení 3
V následujícím textu vymažte všechny věty (souvětí), kde byla porušena typografická pravidla pro psaní textu.
Narodil se 12. ledna 2002.

Když jsme navečer dorazili do Havlíčkova Brodu, zjistili jsme, že z motoru kape jakási tekutina.
Délka přehrady je 30 km.

Děti měly nové žluto-modré dresy.
Přišel pozdě, protože ho zdrželi v práci.
Pevný disk (Harddisk) ukládá data dlouhodobě.

Řešení 4
Do modrého řádku vložte alespoň 10 symbolů (znaků), které nenajdete na klávesnici.
Např:
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