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NÁZEV TEMATICKÉHO CELKU – SADY:
Cvičení ve Wordu
Úpravy textu I.
Typ, řez, barva, velikost písma
Číslo DUM:  VY_32_INOVACE_05
Autor:  Mgr. Lubor Durda
Anotace:

Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.
Typ, řez, barva, velikost písma

Zde se nastavuje:
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Cvičení 1
Pro modrý text nastavte písmo „Times New Roman“, pro zelený „Verdana“.
Grafická karta 
Zvuková karta

Cvičení 2
Pro modrý text nastavte velikost písma „8“, pro zelený „72“.
Sněhurka a sedm trpaslíků 

Otesánek
Cvičení 3
Pro první větu zvolte tučné, pro druhou nakloněné (kurzívu), 
pro třetí podtržené písmo.
To jsem se zase najedl.
Od rána fouká silný vítr.

Po téhle lávce jsme šli už před rokem.

Cvičení 4
Změňte barvu jednotlivých slov (uhlí, banán, monokl atd.).
uhlí
čokoláda
jahoda

banán
písek
špenát

monokl
nebe
oheň

tráva
voda
pomeranč

Cvičení 5
V následujícím textu barevně zvýrazněte důležité údaje.
Napájecí zdroj – je umístěn uvnitř počítačové skříně a převádí napětí elektrické sítě na úrovně potřebné pro napájení součástek (komponent) počítače.  Obvykle má výkon od 200 do 1000 Wattů.
Základová deska a sběrnice (kabely)

Zajišťují propojení a komunikaci jednotlivých hardwarových součástí počítače.

K základové desce jsou připojeny procesor, paměť a sběrnice. Zasunují se do ní všechny ostatní díly ve formě tzv. karet a připojují se k ní disky a mechaniky.

Na základové desce je také umístěna tzv. rychlá vyrovnávací paměť, které se říká cache (keš) a která vyrovnává rychlost procesoru a operační paměti.

Procesor (někdy se mu říká „srdce“ nebo „mozek“ počítače)

Procesor je nejvýkonnější součástí počítače. Zpracovává všechny matematické operace, data, požadavky, úkoly, provádí všelijaké matematické výpočty a tak dále. . . Výkon procesoru záleží na jeho frekvenci (tzn. jak rychle dokáže pracovat). Frekvence se udává v hertzích (Hz), v mega hertzích (MHz) a dnes hlavně v giga hertzích (GHz).
Např. procesory s frekvencí 3 GHz (gigahertz) zvládnou 3 miliardy instrukcí za sekundu. 

V současnosti jsou velmi oblíbené vícejádrové procesory, kde všechna jádra procesoru pracují na stejné frekvenci. Tím se několikanásobně zvyšuje výkon procesoru.

Nejznámější značky procesorů: Intel a AMD 

Operační paměť

Krátkodobá paměť, která urychluje činnost počítače. Do operační paměti se ukládají informace potřebné pro právě prováděnou práci počítače. Po vypnutí počítače se vyprázdní. 

Nejpoužívanější druh nese označení DDR SDRAM. Pro Windows 95 stačila paměť  32 MB, pro Windows 98  64 MB. Windows 2000 vyžadují minimálně paměť 64 MB, raději však 128 MB a vyšší. 

V současné době se k operačnímu systému Windows XP nejčastěji používají paměti o velikosti  512 MB, 1024 MB a vyšší.

Windows Vista  a nejnovější Windows 7 potřebují 1-2 GB paměti a více.

Pamatuj!

Malá paměť zbrzdí i nejvýkonnější procesor.

Nepleťte si operační paměť a pevný disk! 

Pevný disk (HD - Harddisk)
Je to zařízení, na kterém jsou dlouhodobě uložena data a programy, s nimiž počítač pracuje. Velikost pevného disku rozhoduje o tom, kolik programů a dat se do počítače vejde.

V současné době se nejčastěji používají pevné disky o velikosti 250 GB, 320 GB, 500 GB, 640 GB, 750 GB, ale už se vyrábí i disky s kapacitou 1000 GB (1 TB) a vyšší. Jejich rychlost je nejčastěji 7200 otáček za minutu. 

Grafická karta

Vytváří obraz na monitoru. Pro kancelářskou práci stačí integrovaná grafická karta (tzn. že je součástí základové desky). Pokud chcete hrát moderní počítačové hry, zpracovávat a sledovat video, upravovat fotky apod., je nutné pořídit si grafickou kartu jako samostatnou součástku (viz. obrázek). 

Zvuková karta

Zajišťuje celkové ozvučení počítače. Zvukové karty, které jsou součástí základové desky, většinou k běžnému užívání postačí. Kvalitnější zvuk ale získáte, pokud si pořídíte zvukovou kartu jako samostatnou součástku 
(viz. obrázek).

Síťová karta

Umožňuje propojení počítačů v počítačové síti. Dnes se nejčastěji používají karty s rychlostí  100 Mb/s (100 megabitů za sekundu). 

Modem – se používá pro připojení na internet.

Cvičení 6
Upravte text v jednotlivých řádcích. Postupujte podle uvedených údajů.
Využijte dialogové okno pro komplexní úpravy písma.

Tip: Označte si text v prvním (druhém, třetím) řádku, pak na něj klepněte pravým tlačítkem a zvolte Písmo a v otevřeném dialogovém okně vyberte požadované nastavení.

Písmo Times New Roman, velikost 20, barva červená, tučné písmo, stínované.
Písmo Arial, velikost 14, barva modrá, tučné písmo, všechna velká.
Písmo Verdana, velikost 14, barva zelená, kurzíva.
Řešení 1
Pro modrý text nastavte písmo „Times New Roman“, pro zelený „Verdana“.
Grafická karta 

Zvuková karta

Řešení 2
Pro modrý text nastavte velikost písma „8“, pro zelený „72“.
Sněhurka a sedm trpaslíků 

Otesánek

Řešení 3

Pro první větu zvolte tučné, pro druhou nakloněné (kurzívu), 
pro třetí podtržené písmo.
To jsem se zase najedl.

Od rána fouká silný vítr.

Po téhle lávce jsme šli už před rokem.

Řešení 4

Změňte barvu jednotlivých slov (uhlí, banán, monokl atd.).
uhlí
čokoláda
jahoda
banán
písek
špenát
monokl
nebe
oheň
tráva
voda
pomeranč
Řešení 5
V následujícím textu barevně zvýrazněte důležité údaje.
Např:
Napájecí zdroj – je umístěn uvnitř počítačové skříně a převádí napětí elektrické sítě na úrovně potřebné pro napájení součástek (komponent) počítače.  Obvykle má výkon od 200 do 1000 Wattů.
Základová deska a sběrnice (kabely)
Zajišťují propojení a komunikaci jednotlivých hardwarových součástí počítače.

K základové desce jsou připojeny procesor, paměť a sběrnice. Zasunují se do ní všechny ostatní díly ve formě tzv. karet a připojují se k ní disky a mechaniky.

Na základové desce je také umístěna tzv. rychlá vyrovnávací paměť, které se říká cache (keš) a která vyrovnává rychlost procesoru a operační paměti.

Procesor (někdy se mu říká „srdce“ nebo „mozek“ počítače)

Procesor je nejvýkonnější součástí počítače. Zpracovává všechny matematické operace, data, požadavky, úkoly, provádí všelijaké matematické výpočty a tak dále. . . Výkon procesoru záleží na jeho frekvenci (tzn. jak rychle dokáže pracovat). Frekvence se udává v hertzích (Hz), v mega hertzích (MHz) a dnes hlavně v giga hertzích (GHz).
Např. procesory s frekvencí 3 GHz (gigahertz) zvládnou 3 miliardy instrukcí za sekundu. 

V současnosti jsou velmi oblíbené vícejádrové procesory, kde všechna jádra procesoru pracují na stejné frekvenci. Tím se několikanásobně zvyšuje výkon procesoru.

Nejznámější značky procesorů: Intel a AMD 

Operační paměť
Krátkodobá paměť, která urychluje činnost počítače. Do operační paměti se ukládají informace potřebné pro právě prováděnou práci počítače. Po vypnutí počítače se vyprázdní. 

Nejpoužívanější druh nese označení DDR SDRAM. Pro Windows 95 stačila paměť  32 MB, pro Windows 98  64 MB. Windows 2000 vyžadují minimálně paměť 64 MB, raději však 128 MB a vyšší. 

V současné době se k operačnímu systému Windows XP nejčastěji používají paměti o velikosti  512 MB, 1024 MB a vyšší.

Windows Vista  a nejnovější Windows 7 potřebují 1-2 GB paměti a více.

Pamatuj!

Malá paměť zbrzdí i nejvýkonnější procesor.

Nepleťte si operační paměť a pevný disk! 

Pevný disk (HD - Harddisk)
Je to zařízení, na kterém jsou dlouhodobě uložena data a programy, s nimiž počítač pracuje. Velikost pevného disku rozhoduje o tom, kolik programů a dat se do počítače vejde.

V současné době se nejčastěji používají pevné disky o velikosti 250 GB, 320 GB, 500 GB, 640 GB, 750 GB, ale už se vyrábí i disky s kapacitou 1000 GB (1 TB) a vyšší. Jejich rychlost je nejčastěji 7200 otáček za minutu. 

Grafická karta
Vytváří obraz na monitoru. Pro kancelářskou práci stačí integrovaná grafická karta (tzn. že je součástí základové desky). Pokud chcete hrát moderní počítačové hry, zpracovávat a sledovat video, upravovat fotky apod., je nutné pořídit si grafickou kartu jako samostatnou součástku (viz. obrázek). 

Zvuková karta
Zajišťuje celkové ozvučení počítače. Zvukové karty, které jsou součástí základové desky, většinou k běžnému užívání postačí. Kvalitnější zvuk ale získáte, pokud si pořídíte zvukovou kartu jako samostatnou součástku 
(viz. obrázek).

Síťová karta
Umožňuje propojení počítačů v počítačové síti. Dnes se nejčastěji používají karty s rychlostí  100 Mb/s (100 megabitů za sekundu). 

Modem – se používá pro připojení na internet.

Řešení 6
Upravte text v jednotlivých řádcích. Postupujte podle uvedených údajů.
Využijte dialogové okno pro komplexní úpravy písma.

Tip: Označte si text v prvním (druhém, třetím) řádku, pak na něj klepněte pravým tlačítkem a zvolte Písmo a v otevřeném dialogovém okně vyberte požadované nastavení.

Písmo Times New Roman, velikost 20, barva červená, tučné písmo, stínované.

PÍSMO ARIAL, VELIKOST 14, BARVA MODRÁ, TUČNÉ PÍSMO, VŠECHNA VELKÁ.

Písmo Verdana, velikost 14, barva zelená, kurzíva.
Typ písma (font).





Velikost písma.





Barva písma.





Vyvolá dialogové okno pro komplexní úpravy písma.





Barevné zvýraznění písma.





Řez písma.


B – písmo tučné�I – písmo nakloněné


U – písmo podtržené








