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NÁZEV TEMATICKÉHO CELKU – SADY:
Cvičení ve Wordu
Procvičování učiva
Ohraničení a stínování textu
Odrážky a číslování

Zarovnání, odsazení textu

Typ, řez, barva, velikost písma
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Autor:  Mgr. Lubor Durda
Vytvořeno 20. 10. 2011
Anotace:

Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky v 6. - 9. ročníku základní školy. Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.
Cvičení 1
a) 
Text zarovnejte do bloku.
b) 
Odsaďte první řádek odstavce.
c) 
Černý text dvakrát zkopírujte tak, aby mezi texty byly mezery (volné řádky).
d) 
U obou kopií nastavte libovolné ohraničení a stínování.
Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování.
Cvičení 2
a) 
Slova představující HARDWARE zarovnejte doleva.
b) 
Nastavte pro ně modré, tučné, stínované písmo Arial.
c)
Slova představující SOFTWARE zarovnejte doprava.
d) 
Nastavte pro ně červené, tučné, stínované písmo Verdana.

Procesor

Windows

Linux

Operační paměť

MS Word

Pevný disk

MS Excel

MS PowerPoint

Grafická karta

Modem

Zoner Photo Studio

Základní deska

AVG

Cvičení 3
a) 
Z modrého textu vytvořte číselný seznam.
b) 
Z červeného textu vytvořte seznam s odrážkami.

FC Martínkovice

Sokol Vepříkov

SK Žabice

Slavia Krutišov

Baník Děrkovice

FC Kapříkov

FC Martínkovice

Sokol Vepříkov

SK Žabice

Slavia Krutišov

Baník Děrkovice

FC Kapříkov

Řešení 1
a) 
Text zarovnejte do bloku.
b) 
Odsaďte první řádek odstavce.
c) 
Černý text dvakrát zkopírujte tak, aby mezi texty byly mezery (volné řádky).
d) 
U obou kopií nastavte libovolné ohraničení a stínování.
Např.

Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování.
Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování.
Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování. Toto je cvičný text. K následujícímu textu vytvořte dvě kopie. U každé z nich nastavte libovolné ohraničení a stínování.
Řešení 2
a) 
Slova představující HARDWARE zarovnejte doleva.
b) 
Nastavte pro ně modré, tučné, stínované písmo Arial.

c)
Slova představující SOFTWARE zarovnejte doprava.
d) 
Nastavte pro ně červené, tučné, stínované písmo Verdana.

Procesor

Windows

Linux

Operační paměť

MS Word

Pevný disk

MS Excel

MS PowerPoint

Grafická karta

Modem

Zoner Photo Studio

Základní deska

AVG

Řešení 3
a) 
Z modrého textu vytvořte číselný seznam.
b) 
Z červeného textu vytvořte seznam s odrážkami.

1. FC Martínkovice

2. Sokol Vepříkov

3. SK Žabice

4. Slavia Krutišov

5. Baník Děrkovice

6. FC Kapříkov

· FC Martínkovice

· Sokol Vepříkov

· SK Žabice

· Slavia Krutišov

· Baník Děrkovice

· FC Kapříkov

