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Cvičení ve Wordu
Tabulátory
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Autor:  Mgr. Lubor Durda
Anotace:

Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.

Tabulátory
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	1
	Výběr tabulátorů (kliknutím myši)

	2
	Levá zarážka (slova pod sebou mají přesně levý okraj v linii)

	3
	Zarážka na střed (slova pod sebou mají svůj střed v linii)

	4
	Pravá zarážka (slova pod sebou mají přesně pravý okraj v linii)

	5
	Desetinná čárka (číselné údaje pod sebou mají přesně desetinnou čárku v linii)


Porovnejte červené a modré pole. 

V modrém byly použity tabulátory a v červeném ne.

   Petr Horák                624170235              horakpetr@post.cz  
   Karel Salava              623451287              salava@volny.cz  
   Luboš Kokrhel          258127896              kokr@post.cz  


Petr Horák
624170235
horakpetr@post.cz  


Karel Salava
623451287
salava@volny.cz  


Luboš Kokrhel 
258127896
kokr@post.cz  

Cvičení 1

Ve žlutém poli jsou tabulátory již nastaveny, ale slova je třeba posunout.

Umístěte kurzor co nejtěsněji před jednotlivá slova   a stiskněte klávesu Tab. (postupujte zleva doprava Monika, Jarka….)

Monika Jarka Ivana Lenka

Jana Martina Lucie Sylva

Karolína Iva Marie Pavlína
Cvičení 2
V zeleném textu nastavte tabulátory. 

Označte celý zelený text. 
Vyberte levou zarážku (pro jména) a klepněte myší na pravítko tam, kde má být levý okraj jmen. Potom vyberte pravou zarážku (pro údaje o váze) a klepněte myší na pravítko tam, kde má být pravý okraj údajů o váze.

Umístěte kurzor co nejtěsněji před jednotlivé údaje, které chcete zarovnat, a použijte klávesu Tab.

Jiří  74 kg

Pavel  66 kg

Bára  60 kg

Karel  85 kg

Cvičení 3
Opravte pozice tabulátorů

Označte si černý text. Na pravítku chyťte myší tabulátory a posouvejte je tak, aby číselné údaje byly blíž k sobě a pomlčky přesně mezi nimi.


Pondělí  
7.00   
-   
15.30


Úterý  
8.00   
-    
17.00


Středa 
7.00   
-   
18.00


Čtvrtek  
8.00   
-    
17.00


Pátek  
7.00  
-  
15.00

Cvičení 4
Pokuste se pomocí tabulátorů zarovnat pod sebe následující údaje:

(jména nepřesunujte a pro číselné údaje použijte tabulátor „desetinná čárka“)

Marek 9 let   134 cm   29 kg

Luboš 13 let   168 cm  60 kg

Vojta 8 let   124 cm   25 kg

Zuzana 14 let   165 cm  53 kg

Marie 13 let   162 cm   50 kg

Řešení 1
Ve žlutém poli jsou tabulátory již nastaveny, ale slova je třeba posunout.

Umístěte kurzor co nejtěsněji před jednotlivá slova   a stiskněte klávesu Tab. (postupujte zleva doprava Monika, Jarka….)


Monika 
Jarka 
Ivana 
Lenka


Jana 
Martina 
Lucie 
Sylva


Karolína 
Iva 
Marie 
Pavlína
Řešení 2
V zeleném textu nastavte tabulátory. 

Označte celý zelený text. 
Vyberte levou zarážku (pro jména) a klepněte myší na pravítko tam, kde má být levý okraj jmen. Potom vyberte pravou zarážku (pro údaje o váze) a klepněte myší na pravítko tam, kde má být pravý okraj údajů o váze.

Umístěte kurzor co nejtěsněji před jednotlivé údaje, které chcete zarovnat, a použijte klávesu Tab.


Jiří  
74 kg


Pavel  
66 kg


Bára  
60 kg


Karel  
85 kg

Řešení 3
Opravte pozice tabulátorů

Označte si černý text. Na pravítku chyťte myší tabulátory a posouvejte je tak, aby číselné údaje byly blíž k sobě a pomlčky přesně mezi nimi.


Pondělí  
7.00   
-   
15.30


Úterý  
8.00   
-    
17.00


Středa 
7.00   
-   
18.00


Čtvrtek  
8.00   
-    
17.00


Pátek  
7.00  
-  
15.00

Řešení 4
Pokuste se pomocí tabulátorů zarovnat pod sebe následující údaje:

(jména nepřesunujte a pro číselné údaje použijte tabulátor „desetinná čárka“)

Marek 
9 let   
134 cm   
29 kg

Luboš 
13 let   
168 cm  
60 kg

Vojta 
8 let   
124 cm   
25 kg

Zuzana 
14 let   
165 cm  
53 kg

Marie 
13 let   
162 cm   
50 kg

