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Základní škola, Vranov nad Dyjí, okres Znojmo, příspěvková organizace 

Komenského stezka 157, Vranov nad Dyjí, okres Znojmo. IČO 71013032 

671 03 Vranov nad Dyjí, tel. 515 296 231, E-mail: zs.vranov@zn.orgman.cz 
Číslo projektu:  OP VK 1.4 71013032

NÁZEV TEMATICKÉHO CELKU – SADY:
Cvičení ve Wordu
Tabulky a jejich úpravy
Číslo DUM:  VY_32_INOVACE_17
Autor:  Mgr. Lubor Durda
Anotace:

Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.

Tabulky
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Úpravy tabulky
Označíme (vybereme) celou - případně část tabulky – klepneme na ni pravým tlačítkem myši a nastavíme požadované parametry tabulky (části tabulky).
Více nástrojů pro úpravy najdete na pásu karet v horní části programu (viz. obrázky níže)
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Cvičení 1

Vytvořte tabulku se čtyřmi sloupci a čtyřmi řádky. 
Do buněk v prvním řádku a prvním sloupci tabulky napište libovolné údaje. 
Cvičení 2
Údaje v prvním sloupci tabulky zarovnejte doleva na střed.
Text v ostatních buňkách zarovnejte (vodorovně i svisle) na střed.
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	Družstvo
	1.
	2.
	3.
	Body
	Branky
	Umístění

	1. Vranov
	
	3 : 2
	4 : 1
	4
	7
	1.

	2. Šumná 
	2 : 3
	
	1 : 2
	0
	3
	3.

	3. Lubnice
	1 : 4
	2 : 1
	
	2
	3
	2.



Cvičení 3
Výšku všech řádků nastavte na 0,5 cm.
Šířku všech sloupců nastavte na 2 cm.


	Družstvo
	1.
	2.
	3.
	Body
	Branky
	Umístění

	1. Vranov
	
	3 : 2
	4 : 1
	4
	7
	1.

	2. Šumná 
	2 : 3
	
	1 : 2
	0
	3
	3.

	3. Lubnice
	1 : 4
	2 : 1
	
	2
	3
	2.


Cvičení 4
Žluté buňky slučte do jedné. To stejné proveďte pro buňky modré.
Červené buňky z tabulky odstraňte.

Do spodní části tabulky vložte tři nové řádky.


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Cvičení 5
Pro první řádek a sloupec tabulky zvolte vhodnou barevnou výplň.
Vnější okraj tabulky zvýrazněte výraznější čarou.

	Družstvo
	1.
	2.
	3.
	Body
	Branky
	Umístění

	1. Vranov
	
	3 : 2
	4 : 1
	4
	7
	1.

	2. Šumná 
	2 : 3
	
	1 : 2
	0
	3
	3.

	3. Lubnice
	1 : 4
	2 : 1
	
	2
	3
	2.


Řešení 1
Vytvořte tabulku se čtyřmi sloupci a čtyřmi řádky. 

Do buněk v prvním řádku a prvním sloupci tabulky napište libovolné údaje. 

Např:

	A
	B
	C
	D

	B
	
	
	

	C
	
	
	

	D
	
	
	


Řešení 2
Údaje v prvním sloupci tabulky zarovnejte doleva na střed.

Text v ostatních buňkách zarovnejte (vodorovně i svisle) na střed.



	Družstvo
	1.
	2.
	3.
	Body
	Branky
	Umístění

	1. Vranov
	
	3 : 2
	4 : 1
	4
	7
	1.

	2. Šumná 
	2 : 3
	
	1 : 2
	0
	3
	3.

	3. Lubnice
	1 : 4
	2 : 1
	
	2
	3
	2.


Řešení 3
Výšku všech řádků nastavte na 0,5 cm.

Šířku všech sloupců nastavte na 2 cm.



	Družstvo
	1.
	2.
	3.
	Body
	Branky
	Umístění

	1. Vranov
	
	3 : 2
	4 : 1
	4
	7
	1.

	2. Šumná 
	2 : 3
	
	1 : 2
	0
	3
	3.

	3. Lubnice
	1 : 4
	2 : 1
	
	2
	3
	2.


Řešení 4
Žluté buňky slučte do jedné. U modrých buněk postupujte stejně.

Červené buňky z tabulky odstraňte.

Do spodní části tabulky vložte tři nové řádky.


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Řešení 5

Pro první řádek a sloupec tabulky zvolte vhodnou barevnou výplň.

Vnější okraj tabulky zvýrazněte výraznější čarou.


Např:

	Družstvo
	1.
	2.
	3.
	Body
	Branky
	Umístění

	1. Vranov
	
	3 : 2
	4 : 1
	4
	7
	1.

	2. Šumná 
	2 : 3
	
	1 : 2
	0
	3
	3.

	3. Lubnice
	1 : 4
	2 : 1
	
	2
	3
	2.


Vytvoření tabulky


Klepneme na Vložení  -  Tabulka  -  Vložit tabulku .


V otevřeném dialogovém okně nastavíme potřebné parametry a klepneme na OK.








