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NÁZEV TEMATICKÉHO CELKU – SADY:
Cvičení ve Wordu
Procvičování učiva

Tabulky a jejich úpravy
Obrázky a úpravy textu
Číslo DUM:  VY_32_INOVACE_18
Autor:  Mgr. Lubor Durda
Anotace:

Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.

Cvičení 1
a) 
Vlastní jména v tabulce zarovnejte doleva na střed.
b) 
Všechna čísla v tabulce zarovnejte (vodorovně i svisle) na střed.
c) 
Upravenou tabulku třikrát zkopírujte, tak aby mezi kopiemi byla mezera (alespoň jeden volný řádek).
d) 
Pro každou tabulku zvolte jinou barvu výplně a jiný styl ohraničení.

	Kostky

	Dan
	5
	11
	12
	14
	9
	19
	11
	19
	13

	Jura
	12
	15
	16
	12
	8
	18
	16
	15
	15

	Vlasta
	13
	6
	18
	15
	7
	16
	18
	12
	18

	Karla
	16
	17
	22
	18
	6
	12
	14
	12
	14


Cvičení 2
a) 
Podle žlutého vzoru vytvořte tabulku.

b) 
Výšku řádků nastavte na 0,6 cm, šířku sloupců na 3 cm.

c) 
Pro tabulku zvolte barvu výplně a styl ohraničení dle vlastního uvážení.
d)
Údaje v prvním sloupci zarovnejte doleva na střed.

e)
Údaje v sloupci druhém zarovnejte doprava na střed.
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Cvičení 3
a) 
První řádky (včetně nadpisu) jednotlivých odstavců vhodně odsaďte.
b) 
Celý text zarovnejte do bloku.
c) 
Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu.
d) 
Pro nadpis zvolte tučné, červené a stínované písmo Arial, velikost 18.
Nadpis

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Řešení 1
a) 
Vlastní jména v tabulce zarovnejte doleva na střed.

b) 
Všechna čísla v tabulce zarovnejte (vodorovně i svisle) na střed.

c) 
Upravenou tabulku třikrát zkopírujte.

d) 
Pro každou tabulku zvolte jinou barvu výplně a jiný styl ohraničení.

Např:

	Kostky

	Dan
	5
	11
	12
	14
	9
	19
	11
	19
	13

	Jura
	12
	15
	16
	12
	8
	18
	16
	15
	15

	Vlasta
	13
	6
	18
	15
	7
	16
	18
	12
	18

	Karla
	16
	17
	22
	18
	6
	12
	14
	12
	14


	Kostky

	Dan
	5
	11
	12
	14
	9
	19
	11
	19
	13

	Jura
	12
	15
	16
	12
	8
	18
	16
	15
	15

	Vlasta
	13
	6
	18
	15
	7
	16
	18
	12
	18

	Karla
	16
	17
	22
	18
	6
	12
	14
	12
	14


	Kostky

	Dan
	5
	11
	12
	14
	9
	19
	11
	19
	13

	Jura
	12
	15
	16
	12
	8
	18
	16
	15
	15

	Vlasta
	13
	6
	18
	15
	7
	16
	18
	12
	18

	Karla
	16
	17
	22
	18
	6
	12
	14
	12
	14


	Kostky

	Dan
	5
	11
	12
	14
	9
	19
	11
	19
	13

	Jura
	12
	15
	16
	12
	8
	18
	16
	15
	15

	Vlasta
	13
	6
	18
	15
	7
	16
	18
	12
	18

	Karla
	16
	17
	22
	18
	6
	12
	14
	12
	14


Řešení 2
a) 
Podle žlutého vzoru vytvořte tabulku.

b) 
Výšku řádků nastavte na 0,6 cm, šířku sloupců na 3 cm.

c) 
Pro tabulku zvolte barvu výplně a styl ohraničení dle vlastního uvážení.

d)
Údaje v prvním sloupci zarovnejte doleva na střed.

e)
Údaje v sloupci druhém zarovnejte doprava na střed.
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Řešení 3
a) 
První řádky (včetně nadpisu) jednotlivých odstavců vhodně odsaďte.
b) 
Celý text zarovnejte do bloku.
c) 
Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu.
d) 
Pro nadpis zvolte tučné, červené a stínované písmo Arial, velikost 18.

Nadpis

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu tohoto cvičného textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu. Toto je cvičný text. První řádky jednotlivých odstavců odsaďte. Celý text zarovnejte do bloku. Do textu vložte jakoukoli fotografii, nastavte u ní výšku 3 cm a zarovnejte ji do levého horního rohu textu.

