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Tento materiál je určen k procvičování učiva informatiky na základních školách.

Každá lekce obsahuje několik praktických cvičení a správné řešení.

Vyhledávání informací v rozsáhlém dokumentu

Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. 

Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. 
Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech 
(např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd.
Poznámka: 
V nejnovějších verzích programu MS Word se výsledky hledání zobrazují hned po zadání klíčového slova do vyhledávacího okna.
Cvičení 1
V textu na stranách 2 - 5 vyhledejte odpovědi na následující otázky?
Použijte Ctrl + F, do vyhledávácího okna napište gepard a stiskněte Enter.
Poznámka: V nejnovějších verzích programu MS Word se výsledky hledání zobrazují hned po zadání klíčového slova.
Jakou rychlostí dokáže běhat gepard?
Jakého věku se dožívá želva?

Kolik měří a váží slůně hned po narození?
Jaké délky dorůstá krokodýl nilský?
Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Žije 245 let. Váží 350 kg. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Váží 350 kg. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Krokodýl nilský může dorůst 6 – 7 metrů. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Žije 450 let. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Váží 350 kg. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Žije 45 let. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Želva žije někdy i více než 200 let. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Váží 350 kg. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Gepard představuje nejrychlejšího pozemního živočicha. Loví-li gepard kořist, velmi rychle vyvine rychlost přes 100 km/h. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Slůně měří po porodu jen 85 centimetrů a váží 110 kg.Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Váží 350 kg. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Váží 350 kg. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Toto je cvičný text. Některé dokumenty jsou natolik obsáhlé a často i nepřehledné, že jakékoli vyhledávání informací v něm je velmi složité a zdlouhavé. Abychom zbytečně neztráceli čas pročítáním celého textu, můžeme se pokusit vyhledat klíčové slovo pomocí příkazu Najít, který vyvoláme pomocí klávesové zkratky Ctrl + F. Do vyhledávacího okna napíšeme klíčové slovo a pomocí klávesy Enter prohledáváme dokument. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. Takto můžeme postupovat i při vyhledávání informací v obsáhlých databázích a seznamech (např. v excelu), v delších textových dokumentech na webových stránkách atd. 
Hypertextové odkazy

Klepnutím na hypertextové odkazy se můžete přesouvat takřka po celém světě. Tedy všude tam, kam dosáhne celosvětová počítačová síť – internet. 
Můžeme je však zdárně využít i při přesunu v našem dokumentu, počítači nebo v místní počítačové síti.

Hypertextový odkaz se dá vytvořit  z textu, obrázku, písma Word Art atd.

Poznámka: 
Pokud napíšete text, který bude odpovídat  tvaru emailové adresy nebo www stránky, program MS Word z něj automaticky vytvoří hypertextový odkaz. 
Cvičení 2
Pomocí hypertextových odkazů propojte strany 6, 7, 8.
Postup:
1. Umístěte kurzor ke slovu (do slova) „OBSAH“ a pomocí příkazu Vložení (Vložit) – Záložka vložte záložku s názvem obs.
Dále umístěte kurzor na str. 7 ke slovu Zámek a vložte zde záložku zám.

Na str. 8 u slova most pak vytvořte záložku most.

2. Na str. 6 označte slovo Zámek a pomocí příkazu Vložení (Vložit) – Hypertextový odkaz (nebo klávesové zkratky Ctrl + K) vyvolejte dialogové okno, ve kterém klepněte na Místo v tomto dokumentu, vyberte záložku zám a vše potvrďte klepnutím na OK.
S podrženou klávesou Ctrl se hypertextový odkaz stane funkčním. 
3. Na str. 7, 8 vytvořte hypertextové odkazy na stranu 6 (k záložce obs) z fotografií na uvedených stranách.
OBSAH:

ZÁMEK
MOST

Zámek Vranov nad Dyjí
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Most na Vranovské přehradě
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Cvičení 3
U následujících čtyřech objektů (modrých textů) 
odeberte hypertextový odkaz.
Na modré texty klepněte postupně pravým tlačítkem myši a zvolte Odebrat hypertextový odkaz.

www.seznam.cz
www.google.cz
jarka@seznam.cz
lubos@centrum.cz
Řešení 1
Jakou rychlostí dokáže běhat gepard?

Velmi rychle vyvine rychlost přes 100 km/h.
Jakého věku se dožívá želva?

Želva žije někdy i více než 200 let.
Kolik měří a váží slůně hned po narození?
Slůně měří po porodu jen 85 centimetrů a váží 110 kg.
Jaké délky dorůstá krokodýl nilský?
Krokodýl nilský může dorůst 6 – 7 metrů.
Řešení 2
OBSAH:

ZÁMEK
MOST
Zámek Vranov nad Dyjí


Most na Vranovské přehradě


Řešení 3
www.seznam.cz
www.google.cz 
jarka@seznam.cz
lubos@centrum.cz
