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Mgr. Ivana Šebelová, 4. ročník, I/2 A Informační a komunikační technologie,
23. února 2012
Microsoft Word – Klipart

Microsoft Word – Klipart

Zopakujeme si:
Word je textový editor, program na práci s textem.

Bylo by smutné, kdyby umožňoval pracovat pouze s textem.
Máme tedy možnost pracovat s obrázky.

Tato možnost je omezená, takže se zaměříme na vkládání již hotových obrázků do textu. 

Máme dvě možnosti odkud obrázek vložit – buď vložíme svůj vlastní, uložený v souboru v počítači, nebo použijeme obrázkovou databázi – Klipart.

Klipart je přednastavená databáze obrázků. 

Jak na to?  

V hlavní nabídce klepneme na Vložit a vybereme Klipart.
Otevře se nám lišta, kde si zadáme, jaké obrázky chceme hledat.
Vyzkoušíme si: 
Klikni na Vložit – Klipart a zadej hledat jaro. Vyber obrázek.








Teď program vidí obrázek jenom jako další, trochu větší písmenko. Pokud na něj klepneme, označí se.
Označený obrázek bude mít v rozích a ve středech stran malé čtverečky. Pomocí nich můžeme měnit jeho velikost.

Vyzkoušej si několikrát změnit velikost vloženého obrázku.
Úkol:
Postupně vyhledej pomocí klipartů obrázky: léto, podzim a zima.
Změň velikost tak, abys měl vždy dva vedle sebe.
Pomocí označení posuň obrázky tak, abys napsal nadpis Roční období.
Použij písmo Ariel, velikost 20, barva zelená, podtržené.
Pod jednotlivé obrázky napiš názvy obrázků – jaro, léto, podzim, zima. Použij písmo Ariel, velikost 12, červená barva.

Roční období
            
			jaro						léto
                    
             
        			podzim					zima
Samostatná práce:


1. Změň písmo na Arial Black, velikost 28, barva zelená.
2. Zarovnej báseň na střed.
3. Smaž slovo kočka a na toto místo vlož klipart - kočka.
4. Místo slova pes vlož klipart - pes.
5. Změň velikosti obrázků podle potřeby.
6. [bookmark: _GoBack]Zadej hledat klipart - déšť a vlož ho místo slova pršet.
7. Slovo nezmoknem, zvětši na 48 a změň barvu na červenou.
8. Dokument ulož do složky Informatika pod názvem Klipart.


Kočka leze dírou,
pes oknem.
Nebude-li pršet,
nezmoknem.

 leze dírou,
oknem.
Nebude-li ,
nezmoknem.
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