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UlozZeni dokumentu

Ulozit soubor lze pomoci ikony s obrazkem diskety v Panelu pro rychly piistup nebo pomoci tlacitka Office
V hornim levém rohu v menu UlezZit ¢i UloZit jako....
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Uloit kopii dokumentu

Nowy ﬁ;‘ & Dokument aplikace Word
E UloZi soubor jako dokument aplikace Word.
Otevrit
[I.:"J Sablona aplikace Word
. [= UloZi dokument jako iablonu, kterou lze pouzit k formatovani
ofi .

budoucich dokumentu,

@_. Dokument aplikace Word 97-2003
UloZit jako / =| UloZi kopii dokumentu, ktera bude plné kompatibilni s verzemi

aplikace Word 97-2003,

Otevfit ze serveru sluzby Office Live » ﬁ? 4 OpenDocument Text
o7 UloZi dokument ve formatu OpenDocument,
UlazZit na server sluzby Office Live 3
PDF nebo XPS
= UmozZhuje publikovat kopii dokumentu jako soubor ve formatu PDF
nebo XPS,
—f liné formaty
Oteviete dialogove okno UloZit jako a wyberte néktery z moznych
typu soubornd,

Tisk »

Pripravit k

(Odeslat ]

Publikovat 3

W NTLUZELCLE

Zavfit

Ulozit uklada soubor do stejného mista s totoznym jménem a UloZit jako ulozi soubor dle vaseho vybéru.
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UloZit jako @

UloZit do: |@ A_Word v| @ XTCE-|

T Maormalni | T Bez meze

Divéryhodn Mazev Velikost | Typ Zménéno
€ gablony

5, Posledni
dokumenty

@ Plocha

(£ Dokumenty

Tento
poiitad

\g Mista v siti

Nazev souboru: |Uloien|' dokumentu - |

Soubor muzete ulozit také stiskem Ctrl+S, tato klavesova zkratka ma stejnou funkcei jako Ulezit jako....
Nasleduji obrazky s popisem ukladaciho okna.

Uzavreni dokumentu

Uzaviit dokument 1ze dvéma zplisoby. Bud'to kFizkem vpravo nahote, ¢imz ukoncite cely program nebo pies
tlacitko Office - Zavrit. Pokud doSlo k n¢&jaké zméné oproti piivodni verzi dokumentu Word se vas zepta, zda-li
chcete dokument uloZit.

Otevreni ulozeného dokumentu

K otevieni dokumentu miZete vyuZit v Panelu néstroji pro rychly pfistup ikonu s obrazkem oteviené slozky
nebo pomoci tlacitka Office - Oteviit.
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Z.alozeni nového dokumentu

Novy dokument vam spusti Word pfi spusténi této aplikace anebo ho mizete spustit vy pomoci Office -Novy
nebo ikonky prazdného listu na Panelu nastroju pro rychly ptistup. Klavesova zkratka této funkce je Ctrl+N.
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