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Spousténi a ukoncéeni aplikace Word

Nékolik zpiisobi jak spustit aplikaci Word:

1. Soubor =» Novy = Prazdny dokument (moznost vybéru typu dokumentu)

% Domii  Vlozeni

0001-Spousténi aplikace Word [rezim kompatibility] - Microsoft Word
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2. Start = Programy =>» Microsoft Word

k-Lite Codec Pack

@ Microsoft Cffice
Microsaft Sikverlight
5 Opendffice.org 3.3
Po spuzkéni
PisluSenstyi

CuickTime
Tokal Commander

Mastroje syskému Microsoft OFfice 2010 #
@ Microsoft Excel 2010

(N] Microsoft Onemate 2010

|E| Microsoft PowerPoint 2010

|E| Microsaft Publisher 2010

[ Micrasoft Ward 2010

|| Microsoft Outlook 20 "

3. Vytvofenim nového dokumentu: pravé tlacitko =» kliknout na plochu =» vybrat novy objekt =» dokument

Microsoft Word =>»

poklepanim otevfit

Sefadit ko »
Akbualizovat

WloZit

Ylastnosti grafického adaptéru. ..
MoZnosti grafického adaptéru 3

Wlastnosti

[ Slozka
m Zastupce

a Akkovka

@@ Rastrovy obrazek
T2 Kresba OpenDocument

5| Prezertace OpenDocument

% Sedit OpenDocument

= Textovy dokument OpenDocument

\f_‘] Prezentace aplikace Microsoft PowerPoint
(] Dokument aplikare Microsnft Poblisher

[Z] Textovy dokument

£ WLC media File {way)

\zﬂ List aplikace Microsoft Excel

B Komprimavand sloZka (metoda ZIP)
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Ukoncdeni prace s dokumentem:

1. Klavesovou zkratkou Alt + F4
2. Soubor =» Zaviit

En Dami
[ ozt
UloZit jako
[ Oteviit

| £ Zaviit |

3. Klepnutim na ikonu Zavfit

= =5

.,
& Sl zaviic

Vzdy musime dokument pfedem ulozit, je-li ulozen, okno se uzavfe.
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