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Ovládání aplikace 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tlačítko Office slouží jako hlavní 

nabídka se základními 

položkami a možností nastavení 

aplikace 

Panel nástrojů Rychlý přístup 

(nejpoužívanější funkce - 

možnost přidat x odebrat) 

Pás karet. Tematicky rozdělené 

záložky, které obsahují tlačítka 

podle zaměření. 

Název karty. Pokud je 

zvýrazněná, je aktivní. 

Tlačítko pro 

otevření 

podrobného 

dialogového okna 

dané skupiny. 

Název skupiny 

ikon v rámci 

jedné karty. 

- přepínání karet 

- změna velikosti okna (min, max, ...) 

- práce s lupou 

- karta zobrazení (pravítko, mřížka, ..., lupa, ...) 

- panel nástrojů pro rychlý přístup (přidat x odebrat) 



 

 

Tlačítko Office 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Možnost nastavit parametry programu. 



 

 

 

 

 

 

Otevření již existujícího 

dokumentu. 

 

Uložit právě zpracovávaný 

dokument s možností 

změny názvu a jeho 

umístění. 

Uložit do sdíleného úložiště 
dokumentů. 
Slouží k seskupení souvisejících 

informací pro pracovní, školní 

nebo osobní projekty. 
 

Slouží k nastavení vlastností 

před distribucí dokumentu. 

Umožňuje publikovat 

dokument např. formou 

blogu 

Vytvoření zcela nového 

dokumentu. 

Uložit právě zpracovávaný 

dokument pod aktuálním 

názvem. 

Otevřít ze sdíleného úložiště 
dokumentů. 
Slouží k seskupení souvisejících 

informací pro pracovní, školní 

nebo osobní projekty. 

Vytiskne otevřený 

dokument. 

Umožňuje odeslat 

dokument přes e-mail, 

Bluethooth nebo fax 

v různých formátech. 

Zavření otevřeného 

dokumentu. 


