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Tlacitko Office slouZi jako hlavni
nabidka se zakladnimi
polozkami a mozZnosti nastaveni

aplikace

- Calibri (Zakladni text) - 11
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Panel nastroju Rychly pfistu
(nejpouzivanéjsi funkce -
moznost pfidat x odebrat
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podrobného
dialogového okna
dané skupiny.

Ovladani aplikace

Pas karet. Tematicky rozdélené
zalozky, které obsahuiji tlacitka
podle zaméreni.

Dokumentl - Microsoft Word

THormalni | TBez mezer  Madpis1 Madpis 2 Mazev Podtitul Zdirazné.. Zwjraznéni  Zdlrazné.. Silné Citace Citace —in.. —
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Nazev skupiny

Nazev karty. Pokud je
zvyraznéna, je aktivni.

ikon v ramci

jedné karty.
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- pfepinani karet
- zména velikosti okna (min, max, ...)
- préce s lupou
- karta zobrazeni (pravitko, mfizka, ..., lupa, ...)

- panel nastroill pro rvchlv pfistup (pfidat x odebrat)
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Tlacitko Office
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Novy

Oteviit

Ulozit

UloZit jako

Ctevrit ze serveru sluzby Office Live

UloZit na server sluZby Office Live

Tisk

Pripravit

Odeslat

Publikovat

Jﬁ Zavfit
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Posledni dokumenty
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0003-Cwvladani aplikace
0002-5Standardni okno dokumentu
20_Test Odstavee - zdroj

20_Test Odstavee - zadani a vzor
16_Cviceni €3

Pokyny k odesilani zaznamd na €51

07_Rozhodnuti o adkladu - Vomadka |

MozZnosti aplikace Word

Ohlibené
Zobrazeni
Kontrola pravopisu a mluvnice

Ulodit

| upresnit |

07_Rozhodnuti o odkladu - VZ
Zadost o piijeti na zaklad# pyéstupu -
Zadost o piijeti na zaklad &/piestupu -
Dohoda o PP Horvat - zajl 2010
Dohoda o PP Sejpal - zafi 2010

Zdraje inforkaci

Dohoda o PP Sejpal - sfpen 2010
getAttachment

Uvalnéni Martin Barto
Ffiloha €. 01.03 - POKY| k uvolfipvani g
0001-5pousténi aplikage Word

] Moznosti apli
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§§ Upfesfujici moZnosti prace s aplikaci Word

MoZnosti dprav

Wybrany text nahrazovat psanim
Automaticky whbirat cela slova
Povolit pretahovani textu
Prejit na odkaz podrienim klavesy CTRL a klepnutim
[ Pfi vkladani automatickych tvard vivoiit automaticky kreslici platno
Pouzivat inteligentni whér adstaved
Pouiit inteligentni kurzor
[] owviadat rezim piepisovani klavesou INS
[ Pouzivat rezim piepisovani
|:| Vyzvat k aktualizaci stylu
[] Pouzit normalni styl pro odrazkové neba dislované seznamy
Sledovat formatavani
[ ©znadit nekonzistentni farmatovani
Povolit zadani po klepnuti

Vichozi styl odstavee: | Normalni L

[0 Automaticky piepinat klavesnici podie jazyku okolniho textu

Vyjimani, kopirovani a vidadani

Wkladani ve stejném dokumentu: |Zach0\rat formatovani zdroje fwichozip |

Wkladani mezi dokumenty: |Zachmrat farmatovani zdraoje fwichozip w |

Vkladani mezi dokumenty v pfipadé konfliktu definic styld: | PouZit styly cile fwichozi} A |

Vkladani z jinych aplikaci: |Zach0\rat farmatovani zdraje {vichozi) | |

Rovnobéiné s textem |

Zachovat odrazky a cislovani pfi vkladani textu s moZnosti Zachovat pouze text

Zplsob vioZeni obrazkd:

[ Kidvesa NS pro vioZeni
Zobrazovat tladitka Maoznosti viaZeni

Pouzivat inteligentni vyjimani a vkladani G

Zobrazit obsah dokumentu

[ zobrazit barvy a obrazky pozadi v zobrazeni RozloZeni pii tisku
[ zobrazit text zalomenyj v okné dokumeantu

|:| Zobrazit symbaly obrazki

Zobrazovat kresby a textova pole na obrazovece

Zobrazit animaci textu

[ zobrazit zalozky
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MozZnost nastavit parametry programu.

l [ Storno




Vytvoreni zcela nového
dokumentu.

Ulozit pravé zpracovavany
dokument pod aktualnim
nazvem.

Otevrit ze sdileného ulozisté
dokument.

Slouzi k seskupeni souvisejicich
informaci pro pracovni, skolni
nebo osobni projekty.

Vytiskne otevieny
dokument.

UmoZniuje odeslat
dokument pres e-mail,
Bluethooth nebo fax

v rliznych formatech.
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Zavrieni otevieného
dokumentu.

Hovj

Otevift

UloZit

Otevieni jiz existujiciho
dokumentu.

UloZit jako

Oteviit ze serveru sluf_h1 Office Live »

Ulazit na server sluzby Office Live

Tisk

Pripravit

Odeslat

Publikovat

Zavrit

UlozZit pravé zpracovavany
dokument s moznosti
zmény nazvu a jeho
umisténi.

UloZit do sdileného uloZisté
dokumentd.

Slouzi k seskupeni souvisejicich
informaci pro pracovni, skolni
nebo osobni projekty.

SlouZi k nastaveni vlastnosti
pred distribuci dokumentu.
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Umoznuje publikovat
dokument napf. formou
blogu




