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1. Upravte panel nastrojt Rychly pfistup

a) pridejte prikazy: Tisk, Rychly tisk, Novy, Zpét, Znovu, Nahled a tisk, UloZit, UloZit jako, Horni index

b) sefadte je tak, aby byly v tomto tvaru = : S0 A EE x|

c) presurnite tento panel nastrojl pod pas karet

Soubaor Croma WViaZzeni RozloZeni stra

_=] o Calibri (Zakladn -
o =3 Kopirovat

Viedit ' .
vv jK-:upl'r-:uvatf-:urmat B 7 U abe

Schranka u

HE9-0 Q& x =

2. Vytvofte popis panelu nastroji Rychly pfistup

a) pomoci klavesy Print Screen zkopirujte obrazovku a vloZzte ji do programu Malovani
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b) pomoci ikony Vybér oznadéte panel nastrojl Rychly ptistup, zkopirujte vybér

c) oteviete program Word, napiste nadpis Panel nastrojl Rychly pfistup a vlozte zkopirovany vybér pod nadpis

Panel nastroji Rychly pfistup
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d) upravte vloZzeny obrazek
- Sirka 15 cm, zarovnani Na stred, ohranicit ¢ervenou carou o Sifce 1b.,

e) upravte formatovani nadpisu
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f) vloZte Obdélnikové popisky ke kazdé ikoné panelu nastroji Rychly ptistup, napiste do nich jejich funkci
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3. Ulozte dokument pod nazvem Rychly pfistup a popisky do své slozky
evropsky
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