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1. Upravte panel nástrojů Rychlý přístup 

a) přidejte příkazy: Tisk, Rychlý tisk, Nový, Zpět, Znovu, Náhled a tisk, Uložit, Uložit jako, Horní index 

b) seřaďte je tak, aby byly v tomto tvaru  

c) přesuňte tento panel nástrojů pod pás karet  

 

2. Vytvořte popis panelu nástrojů Rychlý přístup 

a) pomocí klávesy Print Screen zkopírujte obrazovku a vložte ji do programu Malování 

 

b) pomocí ikony Výběr označte panel nástrojů Rychlý přístup, zkopírujte výběr  

c) otevřete program Word, napište nadpis Panel nástrojů Rychlý přístup a vložte zkopírovaný výběr pod nadpis 

 

d) upravte vložený obrázek 

- šířka 15 cm, zarovnání Na střed, ohraničit červenou čarou o šířce 1b.,  

e) upravte formátování nadpisu 



 
 

 

f) vložte Obdélníkové popisky ke každé ikoně panelu nástrojů Rychlý přístup, napište do nich jejich funkci 

 

 

 

3. Uložte dokument pod názvem Rychlý přístup a popisky do své složky 


