Masarykova zakladni Skola Debf, Mlada Boleslav, pfispévkova organizace

Nazev a Cislo materiadlu:
VY_32_INOVACE_20_Informacni a komunikacni technologie_WORD Teorie -
Panel nastroja Rychly pfFistup

Autor: Mgr. Jakub Cerny

Cislo projektu: €2.1.07/1.4.00/21.1185

.
* X x - o
. - o v
. x x Ne .
evropsky NN iGiI -
socialni - ) - OP Vzdélavani
v fond v CR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Uprava panelu nastroji Rychly pristup

panel nastroju

Rychly pristup

W d9-0 = Dokumentl - Microsoft Word
Damid WloZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize
R J . T . N iE iE
da A - - E - Al g F— i- == =5
__i] . Calibri {Zakladn ~ 11 A A Aa al, .E _ .z AsBb
- % ===
VioZit B 7 U -ahe x, x* | [0~ %87- A - A T Mari
- N - o = &-E- (g T
Schranka & Pizmao T Odstavec la
|I|_-R-|1|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-s|-~3-|1u-|-11
|} 1 1 1 1 1 1 1 1
.
M 90—
Domi | Ffizpdsobit panel nastrajd Rychly pistup f‘
g "
=] il PTI N e dee — A — A - - Aal
Wi d9- 0 D
Pfizpisobit panel nastrojd Rychly pfistup
. - jiz vloZzené nastroje
MNowy
- \\cjtevﬁt - dalgi z nabidky pFidat
Viogit > lodit pouhym ozna&enim kliknutim
Schranka E-mail mysi
IZ' - Rychly tisk /I
: = ' Mahled a tisk
i Pravopis a gramatikg
m~d
IR (71~
'
o Mavrhnout tabulku
- =) Oteviit posledni soubaor
+ B o
. Dalsi prikazy...
- loZi ,
v EZt Zobrazit pod pasem karet

K £

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

evropsky
socialni . MINISTERSTVO SKOLSTV 0P Vadélavni
fondvCR EVROPSKA UNIE ' A TE pro konkurenceschopnost




W d9-0 |E] Dokumentl - Microsoft
w @ N . -z e
Soubor Damd Prizpusobit panel nastroju Rychly pristup e Korespondence
Mowy _ — = -
=l vy g iF £
. ) — H == =
I ) Caliby Otevrit ==
Vgt B |[V] uloit
- 2 -
E-mail
Schranka Ta
Rychly tisk
N yeny A N
= ' Nahled a tisk ' '
Pravapis a gramatika
Zpét
Znovu
Mavrhnout tabulku
Ctevrit posledni soubor
Daléi prikazy... \
Zobrazit pod pasem kaif ... . ) . -
- r! Prizpusohbit pa\lel nastroju Rychly pristup
W d9-0i= Dokumentl - Microsoft
m_nmmj Vlozeni  Rozloienistranky | Reference | Korespondence  Revize  Zobrazeni
S B Piidat text ~ U[py VIozit vysvétliviku B, Qipravuvat prameny 21 Vloiit rejstiik 522 VloZit seznam citaci
§ 7
é |2 Aktualizovat tabulku ABl B - § = = - = @
Obs2b “'p";z MozZnosti aplikace Word 2]
Obsah B
Qbsene PFizplisobit panel nastrojii Rychly pfistup w [
Zobrazeni
_ Zvolit pfikazy () Pfizpdsobit panel nastrajd Rychly piistup: ()
Kontrola pravopisu a mluvnice [oblibené piikazy [v] [Pro véechny dokumenty wchozi v
UloZit . 1
Jazk <Oddélovac> P e B ) o Tit
Barva pisma Tentp seznam §_Iouz| kvolbé sk.upm a prlkaz'u, t |,
. . Y které cheete pfidat na panel nastroja Rychly
Upfesnit Barva zwyraznéni textu VU

pfistup. Pomoci rozeviraciho seznamu mizete

P Cislovani upfesnit sadu piikazd, ze kterjch Ize volit,

Piizplisobit pds karet . " Cheete i rychle néca piidat na panel nastroji
Dalii komentar

- L R Rychly pristup, kliknéte pravim tlacitkem na
Panel nastroju Rychly piistup Definovat nowy diselny farm{  skupinu nebo pfikaz na pasu karet.

Dvé stranky

B &

Dopliky E-mail e Dal3i napovédu zobrazite stisknutim klavesy F1.
Centrum zabezpeceni Jedna stranka

Kopirovat

Kopiravat format =

Nahled a tisk

MNakreslit svislé textové pole
Mastavit hadnatu éislavani..

MNavrhnout tabulku

Mo

MNowy komentaf

Obrazce »
Odmitnout a piejit k dalii

Odrazky »
Odstavec

CILLEANERPQrEEE

Qdstranit kementai

B}

5 Oteviit Zménit..,
E5]

O

Oteviit posledni soubor...

v " .
s Vlastni nastaveni:

Zobrazit panel pastroji Rychlj piistup pod pasem karet Import & expart = |0

|
R RIS TE IR RIS R R X N I RN - RN RN RN t A 1] (|
T

evropsky f :
socialni O SK( OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE W pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



@ Pizplsobit panel nastroji Rychly pfistup

Zvolit prikazy =)

Wiechny prikazy * |

[

Chlibené prikazy

Viechny prikazy

MMakra

Karta Soubor

[,
Pfizplsobit panel nastroji Rychly pfistup

Zvolit prikazy =) Prizp
[Viechnypiikazy B Pro

< 0ddélovacs E’/ Abecedné
)
(L]

Y
1:1 = sefazené prikazy
100
+

15:10
15:9
23
32
34
35

posuvna lista
pro pohyb

4:3 << Cdebrat
4:5
53
hid
[ Adresar..

E Adresaf

L&. Akee dokumentu Zr

[

Afl=cH

evropsky
socialni MIN
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

SKOLSTV OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost




&

Pfizpidsohit panel nastraji Rychly pfistup

Zvolit piikazy =)

|V§echny prikazy w

abl
[

Textove pole {oviadac prvek formulare) 5
Textové pole fwehowy ovladaci preek}

Textura 3
Textura vipiné textu »

e Tezaurus.

ﬁ.

@i 2Rl

Thajitina do bloku

Piizpdsahit panel nastrojd Rychly pfistup:

|Pro viechny dokumenty {vichozi} w | .
- najlt vV seznamu
vt pozadovany
) Zpét [» N
U Znovu prlkaz

- dvojklik nebo

Tip&

Tisk dokumentd..,
Titulky

Titulni strana
Tlouitka
Tlowitka obrysu

v w v w4

Tlouétka obrysu textu
Tmavé

Tradiéni
Transfarmace 3

Transformace
Tuéné

Typ -

<< Odebrat

L
Prizplsobit panel nastroji Rychly pfistup

Zvolit pfikazy ()

| Wiechny plikazy

I € IR B & E [ [

Teae e e e

Textave pale

Textove paole

Textove pole [ovladact preek ActiveX]
Textove pole {ovladad prvek formulare]
Textove pale fwebovy oviadac prvek)
Textura

Textura wiplné textu

Tezaurus...

Thajitina do bloku

Tip &

Tisk

ﬁll:']';.

3

Tisk dokumentd..,

=

Titulky
Titulni strana
Tlouitka

\ 2

Pfizpdsabit panel nastrojd Rychly pristup: ()

|F'rcu viechny dokumenty fwchaozi) W |

& wiozit
] Ipét [»
15 Znoviy

Tisk

Pfidat » » [

<< Odebrat

evropsky
socialni

fondvCR  EVROPSKA UNIE . TELOVY
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

~ .

'
l ° QL
i. e
NISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélivani
EZ - pro konkurenceschopnost



- pfidané prikazy

- tlacitka pro
pfesun vybranych
1 pfikaz v seznamu

W HdRE9-00 Q& x5
Domi Vioeni Razloze Pfizpisobit panel nastrojii Rychly piistup

'_‘Ej & Vyimout
- 53 Kopirovat

VloZit
. # Kopirovat farmat B 7 O

Calibri {Zakla

Schranka [F}

MNowy
Otevrit
Ulozit

&

E-mail
Rychly tisk
Mahled a tisk

L

Pravopis a gramatika
Ipét

Znavu

BE

Mavrhnout tabulku

Oteviit posledni soubor

Dalii prikazy...

Zobrazit pod pasem karet

evropsky
socialni —
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Pizpdsohit panel nastrojd Rychly piistup: (o
|P'r::| viechny dokumenty (wchozil w |
A uazit
] Ipét [»
5 Znow
B ezt jake

Tisk N v q
Moy
|4 Mahled atisk
®° Horni index

= _
b
[l |

& wiozit
Ulozit jako - sefazené prikazy
) Zpét 3
3 Znovu |
1 Nowy
|3, Mahled a tisk
@ Rychly tisk

Tisk =
®x* Horniindex

J
I ° q;
i . x
OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost



Wil |
Damid YloZeni RozloZeni stranky
Iﬂﬁl ’.J" ":’jm.'j"'t i (Zakladn + 11
. — 53 Kopirovat
w?-zlt F Kopirovat format LRI
schranka a Pisn

HE9-0038&x ~

L]

evropsky Ry ok
socialni i
fondvCR EVROPSKA UNIE : 7

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost




