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Typy souboru, pripony

Soubor je nejmensi, samostatné vystupujici celek informaci; je oznacen jménem, teckou a priponou
(,,word.exe®, ,,dopis redakci.doc*, ,,Svétla velkomésta.avi" atd.). Soubor je Sir§i pojem nez dokument.

Adresar je mnozina souvisejicich souboril; umoznuji hromadnou manipulaci se soubory; nema ptiponu, vytvari
stromovou strukturu.
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Program: soubor instrukci/informaci pro pocita¢ (programem je napt. Word (spoustéci soubor ,,winword.exe*).
Dokument: samostatny celek; dokumenty Wordu maji piiponu "doc" nebo "docx".

Aplikace je v podstaté program; program otvira dokumenty.

Programy vSichni jisté zname, a pokud mate zrovna otevieny Word, tak praveé s jednim takovym programem
pracujete. Skutecny program obvykle obsahuje vice souborti, ale jeden soubor ma piiponu "exe", pomoci
kterého cely program spustime.

Nejlepsi bude, kdyz se na to podivame rovnou v praxi. Kliknéte na tlacitko Start, odkud mame rychly piistup k
nasim dokumentiim. Vyberte ptikaz Dokumenty a otevie se nam dialogové okno.
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V tomto okné vidime jeden adresat, ktery se v tomto ptipadé jmenuje 01 Skola DEBR. V tomto adresafi se
nachazi dalsi podadresare a také celd fada souborti.

Ve sloupci Nazev vidime jména jednotlivych dokumentii. Zobrazené dokumenty jsou rizného typu. To
pozname jednak podle ikonek pfed jménem souboru a jednak podle sloupce Typ, kde jsou vypsané jednotlivé
typy a Casto i nazev programu, ktery dané dokumenty otevird. Dokumenty Wordu maji obvykle ikonu s
dvojitym W.

Jestlize nevidite ve sloupci Typ zadné hodnoty, zapnéte pod piikazem Zobrazeni polozku Podrobnosti.
Nevidite-li ani sloupec Typ, kliknéte pravym tlac¢itkem mysi na libovolny sloupec a polozku Typ zatrZzenim
aktivujte.

Aplikace Word pracuje piedevsim s dokumenty s piiponou doc nebo docx (zkratka angl. slova document). Ve
vychozim nastaveni ukladd Word dokumenty praveé do téchto formati. Kdyz ulozime béZznym zpiisobem nas
dokument ve Wordu 2007, vznikne dokument, ktery ma piiponu docx a vysledny soubor ma az o polovinu
mensi velikost nez dokumenty s piiponou doc, se kterymi jsme se setkavali ve starSich verzich aplikace Word.

Novy typ soubort docx ale neni zpétn€ kompatibilni s verzi 2003. Poslete-li tedy naptiklad nékomu emailem
svlj dokument vytvotfeny ve verzi 2007 (s ptiponou docx) a piijemce emailu mé pouze Word 2003, nepodaii se
mu tento dokument otevfit.

Microsoft tento velky nedostatek ¢astecné vyvazuje tim, Ze si uzivatelé starsi aplikace Wordu mohou na
strankach Microsoftu stahnout tzv. Compatibility Pack, po jehoZ nainstalovani jiz mohou otevirat ve starsi
verzi Wordu noveéjsi typ dokumentt.

Textové dokumenty nemuseji mit nutné ptiponu doc nebo docx. Na obrazku v ptedchozi lekcei vidime, Ze
existuji i v jinych formatech — napt. Txt (text) nebo rtf (Rich Text Format). VSechny lze otevfit
prostiednictvim aplikace Word.

Dalsi typy souboru:

= Doc - MS Word 2003
=  Docx - MS Word 2007
= Xls — MS Excel 2003 .
Nazev souboru v

»  Xlsx — MS Excel 2007 Pripona
= Txt—text Maximalni délka 255 znakd
- Dot — $ablona Word Nerozlisuji se velka a mala pismena

Ny Nazev by mél charakterizovat obsah
= XIt — Sablona Excel Miize obsahovat diakritiku i mezery
=  Wma, mp3 — audio
= Bmp, jpg — obrazky
= Avi, wmv —video
= Pdf -, univerzalni* format
= Exe - program

Pravidla pro pojmenovavani soubort

» Délka obvykle 3 nebo 4 znaky
P Ve vétsiné aplikaci doplfiovana automaticky
»  Charakterizuje typ souboru
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Urcitym protipdlem dokumentu je program.

Program spousti dokumenty. Proto at’ uz mame jakykoli dokument, neni ndm sam o sob¢ k nicemu, protoze s
dokumentem musi byt spojen n¢jaky program, ktery ho dokéaze spustit. Samotny program pak spoustime
vétSinou prostfednictvim souboru s pfiponou exe.



