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Kapitola 1 - Editace titulni strany

- uprav okraje na 1 cm na v8ech stranach dokumentu

- uprav pismo v 1. odstavci na Times New Roman, vel. 16, tuéné, éervené, dvojité podtrzené, zarovnané Na stied

- uprav pismo v 2. odstavci na Times New Roman, vel . 25, tucné, kurziva, tmaveé modré, vSechna velka, zarovnat Na stied

- ve 3. odstavci pouzij Levou zarazku umisténou na 1 cm pro formatovani jméno: a pravou zarazku umisténou na 18. cm pro formato-
vani tfida: + doplii udaje

- pied prvni odstavec vloZ mezeru 50b., za prvni odstavec vloz mezeru 150 b., pfed 3. odstavec vloz mezeru 125 b. a za 3. odstavec
25D.

- vloz zapati s dne$nim datem a ¢islem stranky

- za 1. stranu vloZ prazdnou stranu

Kapitola 2 - Panel nastroji Rychly pFistup

- vytvoite panel nastroji Rychly piistup, ktery bude obsahovat tyto ikony: Tisk, Rychly tisk, Novy, Zpét, Znovu, Nahled a tisk, Ulo-
zit, Ulozit jako, Horni index, Dolni index, Sloupce

- sefad’te je v panelu néstroji podle abecedy

- pfesuiite tento panel nastrojt pod pas karet

Kapitola 3 - Popis panelu nastroji Rychly pFistup

- pomoci klavesy Print Screen zkopirujte obrazovku a vlozte ji do programu Malovani

- pomoci ikony Vybér oznacte panel nastroji Rychly pristup, zkopirujte vybér

- vlozte zkopirovany vybér pod tento radek

- upravte vlozeny obrazek- §itka 15 cm, zarovnani Na stfed, ohranicit ¢ervenou ¢arou o §ifce 1b.

- vlozte min dva Obdélnikové popisky k ikoné panelu nastroji Rychly pfistup, napiste do nich jejich funkci
- za tento fadek vloz konec stranky

Kapitola 3 - Tabulky

- pod text této kapitoly vytvor tabulku 5x5

- uprav vysku fadkd na 1,5 cm a Sitku sloupcti na 2 cm

- uhlopricky tabulky vystinuj svétle zelené

- bunky v sudych tadcich zarovnej Na stied vertikalné i horizontalné a napis§ do bilych bunék ¢islice od 1 do 6

- bunky v druhém sloupci zarovnej doprava nahoru a napi$ do nich pismena A, B, C v ¢ervené barvé a velikosti 18
- tabulku zarovnej na stied stranky

- pod tabulku vloz konec stranky

Kapitola 4 - Zarazky

- nadpis (Ptiklady ...) zformatujte na velikost 14, normalni, tucné, odsadit fadek o 1,25 zleva
- nadpis jednotlivych ,,sloupct® zformatujte na Tuéné, kurziva

- udaje u jednotlivych mést spravné zformatujte pomoci zarazek

- za konec této kapitoly vloz konec stranky

Priklady klimatickych charakteristik nékterych mést

Mésto Podneb. pas Pram. roéni tep. Lednovy prim Cervencovypram Prim.roéni srazky mm
Atény subtropicky 17° 9,30° 27,6°409

Alméria subtropicky18°12,00° 24,7° 200

Patiz mirny 10° 3,1° 19,0°560

Budapest’ mirny 10°-1,1°22,2°640

Moskva mirny3° -9,9°19,0°535

Kiruna subarkticky-2°-15,2° 13,8° 453

Kapitola 5 - Hypertextovy odkaz

- pod toto zadani opi$ nazvy mést z piedchozi kapitoly a rozloz je do Sesti sloupct
- najdi na internetu obrazek min. tii mést a vloz hypertextovy odkaz na slovo

- za konec této kapitoly vloz konec stranky

Kapitola 6 - Editace odstavce

- Otevii dokument 0100 _Ze starych povésti — TEXT

- Zkopiryj cely text, vloz ho pod pokyny této kapitoly

- odstran nadpis Ze starych povésti a celou povést o Vojvodu Krokovi

- zmén pismo v celém vlozeném textu na Bookman Old Style vel 12, barva automatickd, normalni, nepodtrzené

- v 1. odstaveci uprav pismo na vel. 16, barva Cevena, tucné, styl Kapitalky, dvojité podtrzené, barva podrzeni tmaveé modra, zarovnej
na stied

- 2. odstavec: odsad’ 1. fadek o 1,5 cm, cely odstavec pak odsad’ vpravo o 5 cm, zarovnej do bloku, fadkovani 1,5, mezera za odstav-
cem 10 b., ohrani¢ ho dvojitou ¢arou automatické barvy o Sifce ¢ary 1,5 b z libovolnych tii stran
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- 3. odstavec: fadkovani nasobky 2,25, zarovnat na stfed, mezery pfed i za odstavcem 15 b, zvyraznit text zelenou barvou
- 4. odstavec: slovo obdé€lavat: preskrtnout, roz$ifit mezery o 5 b a zvysito 5 b.

- 5. odstavec: zarovnat doprava, fadkovani pfesn¢ 18 b., mezery pfed aza 5 b.

- ostatni odstavce odstran

- za text vloz konec stranky

Kapitola 8 - Tvorba Obsahu
- na vlozenou prazdnou stranku napis slovo Obsah a vytvorf zde seznam kapitol

ULOZ UPRAVENY DOKUMENT DO SVE SLOZKY POD NAZVEM Zivéreény test WORD.
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