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1. Spočítej pravopisné chyby v textu: 
2. Oprav pravopisné chyby.
3. Najdi a oprav chybějící nebo přebytečné mezery.

Památne mýsto Višehrad okouzli nejen svýmy historyckými oběkty, pěkným víhledem, ale i svou klidnou atmosférou a prostředím plním zeleně . Nacházý se zde nejstarší dochovaná rotunda na ůzemí Prahy, rotunda sv. martina,která zde byla vystavjena   někde okolo roku 1100 a v jejíž zdi se nachází památná koule na bombardování prahy Prusi.

Počet chyb:______

Zdroj:
http://clanky.rvp.cz/wp-content/upload/prilohy/2560/oprava_chyb.pdf

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Opravte chyby v textu pomocí automatických oprav

Odstavce
Možná zní nepochopitelne, proc se pri seznamování s editaci textu zabýváme nejprve odstavci, ale verte, že to má své opodstatnení. Je velmi duležité pochopit, jak Word chápe odstavce. Odstavec je pro Word vše, co je na zacátku a na konci oddeleno klávesou Enter. Odstavec je tedy napríklad nadpis. Odstavec je i jedno slovo, které je samo na rádku. Odstavec je ale i dlouhý neprerušovaný text na nekolik rádku.
Proc je však odstavec pro Word tak duležitý? Podle odstavce Word formátuje text. Je tedy duležité, abyste i vy vedeli, jak Word chápe odstavec, a abyste potom po Wordu nepožadovali neco, co proste není proveditelné. Tomu musíte cástecne prizpusobit i zpusob psaní textu ve Wordu.
V podstate jde o to zažít si dve základní pravidla:
píšete souvislý text, pak neukoncujte rádek klávesou Enter! Word „sám preskocí“ na další rádek – provede automaticky zalomení rádku. Mejte na pameti, že pouze souvislý text muže brát jako jeden odstavec. Vše, co je oddeleno klávesou Enter, je pro Word nový odstavec. Pokud sami oddelovali rádky klávesou Enter, pak by nebylo možné provést napríklad zarovnání textu At již píšete text, dopis, knihu, ci jakýkoliv jiný dokument, vždy je lepší nejprve text napsat a teprve potom jej upravovat. Ac se to na první pohled nezdá, rídit se tímto pravidlem znamená ušetrit spoustu casu pri vytvárení konecného vzhledu dokumentu.


Zdroj:
http://www.ped.muni.cz/wtech/03_studium/ATT.pdf
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