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Materiál č. 4 – Styl seznamů 
Teorie
[image: ]Seznamy jsou skupiny odstavců, které začínají stejnou značkou, číslem nebo písmenem.  Styl seznamů se vždy dělí na dvě samostatné části – část, která spravuje seznam a texty jednotlivých položek seznamu. Můžete vytvořit přímo styl, který je založený na seznamu, ale výhodnější je vytvořit nový styl v nabídce víceúrovňového seznamu. 
[image: ]Otevře se dialogové okno pro vytvoření nového stylu, typ stylu je default seznam. Z nabídky tlačítka Formát vyberte položku číslování. Otevře se vám dialogové okno pro komplexní nastavení víceúrovňového stylu.
V prvním příkladu budeme používat pouze první úroveň seznamu.
[image: ]V prvním seznamu s popiskem „Klikněte na úroveň, kterou chcete změnit “se ujistíme, že máme vybránu první úroveň.
Ze seznamu s popiskem „Styl číslování pro tuto úroveň“ vyberte položku Nová odrážka.
Objeví se nabídka znaků vybrané znakové sady – pro odrážky se používají sady Symbol, Webdings, Wingdings 1-3.
Vybraný symbol je znak, a jako znak jej můžete formátovat. Formát znaku odrážky se nastaví po kliknutí na tlačítko Písmo.
[image: ]
 Můžete nastavit velikost, barvu, barvu podtržení.
[image: ]
Poslední nastavení je umístění odrážky.  Znovu si uvědomte, že seznamy se skládají ze dvou částí – odrážky a textu odstavce za odrážkou.  Proto i nastavení umístění je dvojí – umístění odrážky a textu za odrážkou. V seznamu s popiskem „Zarovnat na“ nastavujeme umístění pozice na pravítku. V seznamu s popiskem „Odsazení textu “ nastavujeme na pravítku levý okraj odstavce. V praxi funguje umístění odrážky jako předsazení odstavce. 


Příklad
Nakopírujte si soubor seznam 1 do adresáře AS/WORD/Seznamy
Vytvořte styly odstavce s fontem Calibri velikost 10 bodů – 
Nadpis velikost 12, barva červená, Všechna Velká, 12 bodů před odstavcem a 6 bodů za odstavcem. 
odrážka červený kruh, odsazený na 0,5cm, text na 0,8cm 
cislo arabské číslice, oddělovač tečka, za tečkou mezera, číslo na 0,6cm 
Použijte vytvořené styly podle zadání. 
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Řešení
Vytvořte styly odstavce s fontem Calibri velikost 10 bodů - zrušte formátování celého textu, na celý text nastavte styl normální. Změňte styl  normální – font na Calibri a velikost na 10 bodů (pravým na styl - > změnit -> font -> velikost -> OK)  
Nadpis velikost 12, barva červená, Všechna Velká, 12 bodů před odstavcem a 6 bodů za odstavcem. – Otevřete okno Styly -> tlačítko Nový styl -> Název: Nadpis -> Typ stylu: Odstavec -> Styl založený na: normální. Klikněte na tlačítko Formát  -> Písmo -> velikost: 12b -> Barva: červená-> Styl: Všechna velká. Klikněte na tlačítko Formát  -> Odstavec -> Mezery -> Před: 12b -> Za: 6 b.
odrážka červený kruh, odsazený na 0,5cm, text na 0,8cm  - Klikněte na tlačítko víceúrovňový seznam (karta Domů-> skupina Odstavec) -> Definovat nový styl seznamu. Název: odrážka. Klikněte na tlačítko Formát  -> číslování. Ze seznamu s popiskem „Styl číslování pro tuto úroveň“ -> Odrážka: • -> Písmo-> Barva písma: červená-> Umístění -> Zarovnat na: 0,5 cm-> Umístění textu: 0,8 cm. 
cislo arabské číslice, oddělovač tečka, za tečkou mezera, číslo na 0,6cm Klikněte na tlačítko víceúrovňový seznam (karta Domů-> skupina Odstavec) -> Definovat nový styl seznamu. Název: cislo. Klikněte na tlačítko Formát  -> číslování. Ze seznamu s popiskem „Styl číslování pro tuto úroveň“ : 1, 2 , 3, ….->Zadejte formát čísel: 1.->Za číslo přidat znak: mezera.

[bookmark: _GoBack]Anotace a cíl:  Žáci vytvoří jednoúrovňový formát se všemi potřebnými vlastnostmi formátu, rozlišují jednotlivé položky nastavení odrážky a s ní spojeného odstavce. 
Předpokládaný přínos (výstup): Získání praktických dovedností pro vytvoření a použití jednoúrovňového seznamu.
Předpokládaný čas: 20 minut
Citace
Odborný text je vytvořen autorkou materiálu.

4/4
image2.jpg
nit droved seznamu v

Definovat nowy vicedroviiovj seznam.





image3.jpg
Definovat novy styl seznamu

Viastnosti

Seanam

Kavesova zkratha,

Textové efekty.




image4.jpg
Upravit vicetiroviiovy seznam

Format dlovan

Zagete format disel

Styldislovén pro tuo drovert

Umis

Kiknste na trove, kerou cheete zmé}

ismo: [Wingdings 3

=1
INEe
IR
Al

=

v
JaN
vIir
| 4





image5.jpg
Zadejte format Cisel

=

| [esme.

Y





image6.jpg
Uisténi odrézky

Zarounniciel Zgromatna: [gem E
Odsazenitextu o63cm & | [ Nastav pra viechny irovné,
T

hdid 4

precizni tvorba model( die svjch nejlepsich schopnosti
pfizplisobeni se konceptu a stylu projektu
udrZovani funkénosti svjch jiZ hotovych modeli

sebevzdglavani v oblasti grafiky a sledovani trendiiv ob




image7.jpg
2K Czech, a.s.

Vyviime 3pickové AAA hry na next gen konzole (Xbox360, PS3)a PC pro celosvétovou distribuci. Mizeme hrdé
prohlssit, e v tomto oboru patiime ke Spicce. Nae portfolio tvofi nap. tituly Mai, Hidden & Dangerous nebo
Vistcang, které se dspéiné prodavai jak na evropském, tak zejména americkém trhu.

GRAFIK3D/2D gitalové hi

eEL pozIcE:

Grafik je zodpovédny za vytvaeni highpaly, lowRaly modeld, texturovani a funkéni zprovoznéni jejich
jednotiivjch Esst. Die schopnosti a vlastniho zaméFen se specializuje na tvorbu postav, vozidel, drobnych
objektii nebo herniho prostFed.

HLAVNi ODPOVEDNOSTI:

» preciznitvorba modeld dle svich nejlepsich schopnosti

» piizpisobeni se konceptu 3 stylu projekty
» udriovani funkénosti svich jiz hotovjch modeld
» sebevadélavani v oblasti grafiky a sledovéni trend v oboru

POZADAVKY:

Kualifikace, zkusenosti / Qualfication. experience:

minimaIng 1 rok praxe v oboru pocitatové grafiky
analost prace v programu 3D Studio Max a hotoshon
omunikativn znalost Anglického jazyka

praxe v oboru potitatovych her vihodou
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(OSOBNOSTNI KVALITY:

» virazmy vitvarny talent
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» Ziroven s Hvotopisem poslete prosim ukdzky Vasich pracil

USPESNYM KANDIDATOM NABIZIME:

atraktivni pracina AAA hrch ve stabilni a silné firme s Usp&&nym portfoliem
projektoué Fizeni/tjm se zkusenymi producenty s diouholetou praxi v oboru
wivoj her podle viastnich nsméti
praci na spickovich projektech pro nejvétsi zshraniéni vydavatele

pousivéni nejmodernéjsiho HW a SW a nejnovéjsich technologii
‘odpovidaiici ohodnoceniv zavislosti na odbornosti a pracovnich wisledeich
monost odbornéhoriistu 3 kariérového postupu

pFijemné pracovni prostrediv modernich a kiimatizovanych kancelsfich
zaméstnanecké vjhody (stravenky, vuks anglitiny, sportovni program atd.|





image9.jpg
Misto pracovité:

Délka prz
poméru:

» stredoskolské nebo

 odborné vyuteni s maturitou





image1.emf

