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Platební styk a jeho členění
 
Platební styk rozlišujeme dvojí:

 

a) hotovostní platební styk - používáme ………………….. peníze
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b) bezhotovostní platební styk - jedná se o převod peněz z účtu na účet (nepoužívají se fyzické peníze)                         
 [image: image2.png]



Hotovostní platební styk
- uskutečňuje se  použitím peněz

- je nákladný, nebezpečný, je nutný  u drobných nákupů a v případě, že si vzájemně dodavatel a odběratel nevěří (v maloobchodě)

- hotovostní platby - výplata mezd

                              - cestovné

                              - zálohy k vyúčtování

- hotovostní příjmy - tržby za hotové

                              - dotace pokladny

 

Za peněžní prostředky v pokladně zodpovídá pokladník, který vede pokladní knihu, do které se zapisuje podle pokladních dokladů (VPD, PPD).

Příjmový pokladní doklad
- vyhotovuje se ve dvou stejnopisech - účetní doklad jako originál

                                                            - stvrzenka jako doklad plátci

- náležitosti: - ……………………………………………………..
                    - ………………………………………………………

                    - ………………………………………………………

                    - ………………………………………………………

                    - ………………………………………………………
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Výdajový pokladní doklad
- vystavuje se v jednom vyhotovení

- náležitosti: - číslo a datum

                    - částka (číslicí a slovy)

                    - účel

                    - komu to bylo vyplaceno

                    - organizace

                    - podpisy (toho kdo to přijal, vyhotovil, zaúčtoval, schválil)
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Pokladní složenka
- slouží ke složení peněz na účet
- náležitosti: - …………………………………………………….
                    - …………………………………………………….
                    - symboly platby - konstantní (identifikuje platbu)

                                                 - variabilní (účel platby)

                                                 - specifický (u investiční výstavby)

                    - podpis složitele   

                    - razítko banky a podpis

                    - výčetka
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Výběrní lístek
- v případě výběru peněz z účtu

- v tomto případě můžeme též použít šek, ale výběrní lístek je určen spíše pro FO, protože nelze vyplnit předem
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Šek
- v případě výběru peněz z účtu

- právní úprava vychází z Ženevských dohod

-  náležitosti - slovo šek

                    - bezpodmínečný závazek (že zaplatí)

                    - částka (číslicí i slovy)

                    - ten kdo je zavázán (dlužník)

                    - datum a místo vystavení

                    - splatnost

                    - 2 podpisy

- šeky  platí do 14 dnů ode dne vystavení a jsou splatné ihned (u nás)
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Platební karty
- banku můžeme požádat o vystavení platební karty

- používá se při vybírání peněz z bankomatů (peníze můžeme vybírat kdykoliv i v noci)

- při ztrátě karty to musíme ihned bance nahlásit

- platební karta platí 1 rok
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Něco navíc

Víte co dělat s poškozenými bankovkami

Stalo se Vám někdy, že jste u pokladny v obchodě zjistili, že bankovka, kterou chcete platit je roztržená. Co teď: pokuste se odpovědět na otázku – může mi pokladní odmítnout tuto bankovku vzít?

ANO může ji odmítnout, ale vy máte jinou možnost zajít do banky. Všechny banky mají povinnost měnit poškozené bankovky, tedy pokud jejich poškození není příliš velké. Ohořelou bankovku měňte pouze v České národní bance.

Všechny poškozené bankovky jsou v bankách měněny poměrově:

Dostanete tedy: 

· plnou hodnotu bankovky - jestliže je celá nebo její předložený zbytek je větší než tři čtvrtiny původní plochy bankovky; 

· polovinu hodnoty bankovky - činí-li předložený zbytek polovinu až tři čtvrtiny původní plochy bankovky; 

· jednu čtvrtinu hodnoty bankovky - činí-li předložený zbytek nejméně čtvrtinu a méně než polovinu původní plochy bankovky; 

· nic - za zbytek bankovky menší než čtvrtina původní plochy 
