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Textovy editor — Word 2010
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MS WORD — VYTVORENI NOVE SLOZKY

Slozku mliZeme vytvofit na pracovni plose.
1. Klepneme jednou pravym tlaéitkem mysi na misté, kde chceme vytvofit novou slozku.

(pracovni plocha, uvnitf jiné slozky, v prizkumnikovi, ...)

2. V nabidce vybereme
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3. Rozvine se podnabidka a vybereme SLOZKA.

4. NOVA SLOZKA se nam objevi na mist&, kde jsme zanechali kurzor, nebo jsme klepli pravym tlagitkem
mysi.

|

5. Nové sloZce pfifadime nazev stiskneme klavesu ENTER.

Otazky a praktické ukoly:
OtazKky: (odpovédi najdi v textu)
1. Jak vytvofime novou slozku na pracovni plose?
2. Coje podnabidka?

3. Kde ndm vznikne nova slozka?

Ukol: 1. Vytvoite dvé nové slozky a pojmenujte je: prvni — piijmeni (KVITOVA, BENDA,...)
druhy — INFORMATIKA.
2. Do slozky INFORMATIKA vloz dokument ve Wordu, kde bude napsano téma
dnesni hodiny.



