Vyukovy material zpracovany v ramci projektu

..
I\l</tk’ i
-
p— =
evropsky ]
socialni OP Vzdélavani
[ 4 fond vCR EVROPSKA UNIE pro enceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zakladni Skola Sokolov, BéZecka 2055
pracovisté Bozeny Némcové 1784

Nazev a ¢islo projektu: Moderni skola, CZ.1.07/1.4.00/21.3331
Sablona: [11/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostiednictvim ICT
Sada/pfedmét(oblast): INFORMATIKA

Cislo vyukového materialu: 1_IN_02

Prace s objektem

Anotace: jednoduché ukoly zamétene na vkladani a upravu objektu

Klicova slova: vkladani, kopirovani, tvar objektu
Predmét: Informatika Roc¢nik: 6.ro¢nik
Autor: Miloslava Vachova

Pouzité zdroje: MS Office Standard 2010, vlastni



Prace s objektem

1. Text ¢asto potfebujeme ozivit, vkladame objekt, ktery mize tvofit:
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= kresba ng

= tabulka

Obrazek

pondéli
utery

= jlustrace

Textové pole Ize umistit kdekoli

= textové pole

= jiné rGzné tvary
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2. VloZeni objektu do textu je velmi jednoduché, pouzivame:
= pretaZeni (z okna slozky do okna s otevienym dokumentem)

= kopirovanim (vybrany objekt oznacime, Ctrl + ¢, na misté, kam ho chceme ulozit zase
pouzijeme Ctrl + v)

* vlozenim (nabidka VLOZIT, vybrat OBRAZEK, najdeme soubor s pozadovanym objektem,
klepneme na VLOZIT = v tomto pfipadé viak nemizeme s objektem pracovat, neni
plovouci)

3. PovloZeni objektu je dobré si objekt upravit na pozadovanou velikost a umisténi.

4. Vkladani objektu (obrazku)



Vkladani obiektu (obrazku

1. Sipky na klavesnici nebo mys?
=  Klikni levym tla¢itkem mysi na obrazek a posouvej pomoci Sipek na klavesnici.
= Klikni levym tlacitkem mysi a pridrZzenim stisknutého tlacitka mysi zvétSuj obrazek vsemi

sméry.
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2. VloZime nyni sami obrazek z klipartu. (DrZ se napovédy.)
V panelu nastroji vyber Vlozit — Obrazek — Klipart. Vyber si kategorii a klepni na ni. Klepnutim pak

zvol libovolny obrazek — klipart.

3. Uprav velikost obrazku.
Jako prvni klepni na obrazek levym tlacitkem mysi tak, aby se u jeho okrajl objevily bilé ¢tverecky.
Nastav si levé tlac¢itko mysi na pravy dolni (rohovy) ¢tverecek. Objevi se oboustranna Sipka. Stiskni a

drz levé tlacitko mysi a tahni do pozadované velikosti. Uvolni levé tlacitko mysi.

4. Pohybuj se svym obrazkem.
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Zkontroluj, zda je zobrazen panel nastroji pro obrazek — panel nastrojli — zobrazit panely nastroji —
obrazek. Zvol ikonu ,pejska mezi fadky“ (zplGsob obtékani). Klepni na Za textem. Pfemistuj pomoci

Sipek na klavesnici. Zkousej.



