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1. Text často potřebujeme oživit, vkládáme objekt, který může tvořit: 

 
 Obrázek  

 
 
 

 kresba 
 

 
 tabulka 

 1 2 3 

pondělí    

úterý    

 
 ilustrace 

 
 textové pole 

 
 

 jiné různé tvary 
 

⅔    ♫ 

 
 

2. Vložení objektu do textu je velmi jednoduché, používáme: 
 

 přetažení (z okna složky do okna s otevřeným dokumentem) 
 

 kopírováním (vybraný objekt označíme, Ctrl + c, na místě, kam ho chceme uložit zase 
použijeme Ctrl + v) 
 

 vložením (nabídka VLOŽIT, vybrat OBRÁZEK, najdeme soubor s požadovaným objektem, 
klepneme na VLOŽIT = v tomto případě však nemůžeme s objektem pracovat, není 
plovoucí) 
 

3. Po vložení objektu je dobré si objekt upravit na požadovanou velikost a umístění. 
 

4. Vkládání objektu (obrázku) 
 
 
 
 

Textové pole lze umístit kdekoli 



 

 

1. Šipky na klávesnici nebo myš? 

 Klikni levým tlačítkem myši na obrázek a posouvej pomocí šipek na klávesnici.  

 Klikni levým tlačítkem myši a přidržením stisknutého tlačítka myši zvětšuj obrázek všemi 

směry. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Vložíme nyní sami obrázek z klipartu. (Drž se nápovědy.) 
V panelu nástrojů vyber Vložit – Obrázek – Klipart. Vyber si kategorii a klepni na ni. Klepnutím pak 

zvol libovolný obrázek – klipart. 

 

3. Uprav velikost obrázku. 

Jako první klepni na obrázek levým tlačítkem myši tak, aby se u jeho okrajů objevily bílé čtverečky. 

Nastav si levé tlačítko myši na pravý dolní (rohový) čtvereček. Objeví se oboustranná šipka. Stiskni a 

drž levé tlačítko myši a táhni do požadované velikosti. Uvolni levé tlačítko myši. 

 

4. Pohybuj se svým obrázkem. 

 

 

Zkontroluj, zda je zobrazen panel nástrojů pro obrázek – panel nástrojů – zobrazit panely nástrojů – 

obrázek. Zvol ikonu „pejska mezi řádky“ (způsob obtékání). Klepni na  Za textem. Přemísťuj pomocí 

šipek na klávesnici. Zkoušej. 

 


