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Úkolem je vytvořit : 
 osobní vizitku (podle nápovědy) 
 firemní vizitku (samostatně – libovolně zvolené) 

 
 

1. Otevři si WORD 
2. Napiš 

 jméno 
 příjmení 
 adresu 
 mobil 
 e-mail 

3. Písmo si zvol libovolně  

  
 
Velikost písma: 14   

  
 
Celý text zarovnej na střed    

 
 

Změň barvu písma u jména a příjmení  a označ ho tučně    
 

4. Do vizitky vlož obrázek 
 

 Vložit – obrázek – klipart 
 
 
(Nápověda: dvojtečka – zmáčkni klávesu Shift  : 
 
 
Ukázka: 

 
Jan Skočdopole 

Na Hraničkách 1826 
  Horní Počernice  

645 12 
Mobil: 777/458 124 

Mail: skočdopolecentrum.cz 


