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Klavesnice

Klavesnice je vstupni zafizeni, které se sklada z jednotlivych klaves. Pomoci ni piSeme texty, vypliiujeme
tabulky, zadavdme ptikazy pocitaci. Klavesnice obsahuje kldvesy pro zadavani pismen a Cislic a také
specidlni kldvesy urcené pro ovladani pocitace. Pri ovlddani pocitace z kldvesnice sledujeme odezvy
pocitace na monitoru. Odezvou muze byt bud napsany, ¢i smazany znak, nebo také posun textového
kurzoru po obrazovce.

Klaveghici na pocitaci ma

a) alfanumerickou ¢4 j : ishena, znaky),

a) numerickou ¢astfefslice);
b) 1a%F12,
c) pecidlni kldvesy,

d) urzorové klavesy.



Popis jednotlivych bloku s klavesami:
BLOK A — alfanumericka ¢ast + specialni klavesy

1. Escape [iskejp] = unik; zavira dialogova okna, nabidky.
1. Tabulator — preskakuje mezi polozkami formulara.
2. Caps Lock [kapslok] — zapinad Ci vypina trvalé psani velkych pismen (po zapnuti sviti vpravo na

klavesnici kontrolka).

Shift [Sift] — pfi drZeni této klavesy piSeme velka pismena.

Alt — levé i pravé Alt pouzivdme v kombinaci s jinymi kldvesami.

Ctrl (Control) [kontrol] — pouzivdme v kombinaci s jinymi klavesami.

Win — otevie nabidku ,Start”, moznost poutziti i v kombinaci s jinymi klavesami.
Kontext — otevie mistni nabidku (jako pravé tl. mysi).

BackSpace [bekspejs] — v textovém editoru vymaze znak pred kurzorem.

Enter [entr] — potvrzeni vybrané volby (jako tlacitko OK), v textu ukon¢i odstavec.
10. Mezernik — klavesa bez oznaceni, jeji stisk vyvold vloZzeni mezery do textu.
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BLOK B — numericka ¢ast

Obsahuje klavesy s Cislicemi, desetinnou teckou, klavesy vyuZitelné pro 4 zakladni aritmetické operace
(déleni, nasobeni, odecitani, s¢itani) a opét kldvesu Enter.

11. Num Lock [namlok] zapind a vypind numerickou ¢dast kldvesnice (po zapnuti sviti vpravo na
kldvesnici kontrolka).

BLOK C - funkcni klavesy
Maji zvlastni funkce v jednotlivych programech (napf¥. napovéda klavesou F1).

BLOK D - dalsi specidlni klavesy

12. Print Screen [printskrin] — zkopiruje do schranky obrazek toho, co pravé vidite na monitoru (obrazek
muzete vloZit do nékterého programu a dale s nim pracovat).

13. Scroll Lock [skrollok] — pomoci této klavesy Ize rolovat obrazovkou nahoru a dold, tj. pokud je
textovy kurzor nastaven v néjaké mrizce, pak pohybem kurzorovych klaves roluje celd mfrizka.

14. Pause/Break [p6z/brejk] — u nékterych programd, zejména her, mize dojit k jejich pozastaveni.
15. Insert — v textovém editoru kurzor prepisuje jiz napsany text novym.

16. Home [houm] — premisti kurzor na zacatek radku.

17. Page up [pejdzap] — umoznuje rychlé listovani v dokumentech, posouva dokument o jednu
obrazovku nahoru.

18. Page down [pejdzdaun] — umoziuje rychlé listovani v dokumentech, posouva dokument o jednu
obrazovku dold.

19. End — premisti kurzor na konec radku.

20. Delete [dylit] — odstrani objekt, v textu vymaze znak za kurzorem.

BLOK E — kurzorové klavesy
Umoznuji pohyb dopfedu, dozadu a do stran (napf. pohyb textového kurzoru, pocitacové hry...).

21. Kontrolky



Zadani:
KLAVESNICE
1. Pojmenuj zakladni bloky klavesnice.

) [ el
G o[- Jafefonfifefifafs] om |

+
» ODBODOONEE - aBE
ctil .' alt _ alt .. chrl o ent

2. V prihlaSovacim okné do sité prakticky vyzkousej nasledujici klavesy, kldvesové zkratky a
popis jejich funkci.

Tabulator  Stiskni nékolikrat za sebou Tabulator.

Stiskni klavesu NumLock a napis$ do UZivatelského jména Cislice 12345; stiskni ji

NumLock v .
znovu a opét napis Cislice 12345.

CansLock Stiskni klavesu CapsLock a napi$ do UzZivatelského jména svoje prijmeni; stiskni ji

P Znovu a napis své jméno.

Home Kurzor umisti do pole UzZivatelské jméno a stiskni stfidavé kldvesu Home a End.

End

Delete Umisti kurzor na zacatek textu v poli UZiv. jm. a stiskni nékolikrat klavesu Delete a
pak kldvesu Backspace. Umisti kurzor na konec textu v poli UZiv. jm. a stiskni

Backspace

nékolikrat kldvesu Backspace a pak Delete.

Smaz z pole Uziv. jm. veskery cvi¢ny text, zapi$ spravné uzivatelské jméno a heslo. Po

Enter . Y ey , ey i s

spravném vyplnéni pfihlaSovaciho okna do sité stiskni klavesu Ester.
Control + Po pfihlaseni vyzkousej kldvesovou zkratku Control + Escape (tj. za drzeni
Escape kldvesy oznacené zkratkou Ctrl stiskni kldvesu oznacenou zkratkou Esc).
Delete Na pracovni plose klikni jednou levym tlacitkem mysi na ikonu (napf. zastupce Baltik,

zastupce ATF) a stiskni klavesu Delete.

Shift + Na pracovni plose klikni jednou levym tlac¢itkem mysi na ikonu (napf. zastupce Baltik,
Delete zastupce ATF) a vyzkousej klavesovou zkratku Shift+Delete.




3. Kfizovka
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Kldvesy F1 aZ F12 se nazyvaji:

Klavesa pro pohyb (skok) v okné, nebo tabulce se nazyva:
Cést klavesnice, ktera slouzi k zadavani &isel.

ALT+F4 spusténou aplikaci (program) ....

Kldvesa pro ndvrat, ,unik” je oznacena na klavesnici jako:
Kldvesa pro mazani textu zprava doleva se nazyva:
Kldvesa pro potvrzeni pfikazu, vybéru.

Kldvesova zkratka pro trvalé odstranéni, smazani.
Kldvesova zkratka, kterd zobrazi nabidku Start.

Nejcastéji pouzivana kldvesa pro mazani.
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4. Na obrazku je alfanumericka ¢ast klavesnice. Zapis do obrazku nazvy vyznacenych klaves.

MEZERNIK
5. Pocitace a anglictina
KEYBOARD
key = board =
zapis Cesky preklad slova key do ramecku napis zapis Cesky preklad slova board

cesky preklad slova

PouZité obrdzky: autorka materidlu




Reseni:
KLAVESNICE

1. Pojmenuj zakladni bloky klavesnice.
F1 az F12 — funkéni klavesy /'ﬁ: g
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2. V prihlaSovacim okné do sité prakticky vyzkousej nasledujici klavesy, klavesové zkratky a
popis jejich funkci.

Tabulator  Stiskni nékolikrat za sebou  Tabulator.
klavesa tabuldtoru upravuje vlastnosti odstavce, pouziva se k pohybu v okné

Stiskni klavesu NumLock a napi$ do UZivatelského jména Cislice 12345; stiskni ji

NumLock " .
. znovu a opét napis Cislice 12345.

zapina a vypind numerickou ¢ast klavesnice

Stiskni klavesu CapsLock a napi$ do UzZivatelského jména svoje prijmeni; stiskni ji

CapsLock R
znovu a napis své jméno.

zapina a vypina funkci psani velkych pismen

Home Kurzor umisti do pole UzZivatelské jméno a stiskni stfidavé kldvesu Home a End.
End

kldvesa Home umisti kurzor na zacatek radku, kldvesa End na konec radku

Umisti kurzor na zacatek textu v poli UZiv. jm. a stiskni nékolikrat klavesu Delete a
pak kldvesu Backspace. Umisti kurzor na konec textu v poli UZiv. jm. a stiskni
nékolikrat kldvesu Backspace a pak Delete.

Delete
Backspace

klavesa Delete mazZe text zleva doprava, klavesa Backspace zprava doleva

Smaz z pole Uziv. jm. veskery cvi¢ny text, zapi$ spravné uzivatelské jméno a heslo. Po

Enter . w o we oy . X i L s
spravném vyplnéni pfihlaSovaciho okna do sité stiskni kldvesu Ester.

kldvesa Enter se pouZiva pro potvrzeni zadanych Udaju, pokyna a ptikazu

Control + Po pfihlaseni vyzkousej kldvesovou zkratku Control + Escape (tj. za drzeni
Escape kldvesy oznacené zkratkou Ctrl stiskni kldvesu oznacenou zkratkou Esc).

po stisknuti klavesové zkratky CTRL+ESC se zobrazi nabidka START

Na pracovni plose klikni jednou levym tlacitkem mysi na ikonu (napf. zastupce Baltik,

Delete , i
zastupce ATF) a stiskni klavesu Delete.

kldvesa Delete se pouzivd k mazani, odstranénd data mizZeme obnovit z kose pred vysypanim

Shift + Na pracovni plose klikni jednou levym tlacitkem mysi na ikonu (napf. zastupce Baltik,
Delete zastupce ATF) a vyzkousej klavesovou zkratku Shift+Delete.

klavesova zkratka Shift+Delete odstrani data nendvratné




3. Kfizovka
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Klavesy F1 aZ F12 se nazyvaji:

Klavesa pro pohyb (skok) v okné, nebo tabulce se nazyva:
Cést klavesnice, ktera slouzi k zadavani &isel.

ALT+F4 spusténou aplikaci (program) ....

Kldvesa pro ndvrat, ,unik” je oznacena na klavesnici jako:
Kldvesa pro mazani textu zprava doleva se nazyva:
Kldvesa pro potvrzeni pfikazu, vybéru.

Kldvesova zkratka pro trvalé odstranéni, smazani.
Kldvesova zkratka, kterd zobrazi nabidku Start.

Nejcastéji pouzivana kldvesa pro mazani.
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4. Na obrazku je alfanumericka ¢ast klavesnice. Zapis do obrazku nazvy vyznacenych klaves.

backspace
Tab
caps lock entr
shift shift
ctrl MEZERNIK ctrl
5. Pocitace a anglictina
KEYBOARD
key = kli¢ klavesnice board = deska
zapis Cesky preklad slova key do ramecku napis zapis Cesky preklad slova board

cesky preklad slova

PouZité obrdzky: autorka materidlu




