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Zahlavi, zapati
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Zahlavi, zapati

Prdace se zahlavim a zapati patfi mezi dllezZité prvky tvorby jednotného dokumentu. Vse, co
umistime v zahlavi nebo zapati, se ndm objevi na kazdé strance dokumentu.

Zahlavi je misto nahore (na hlavé), zapati, dole (na paté). Pokud chceme vkladat udaje do zahlavi,
musime si napred otevfit potfebnou oblast dokumentu.

Oblast zdhlavi a zapati se po otevieni chovd naprosto stejné jako béZzny dokument — pouze je svymi
rozméry podstatné mensi, jeho ¢ast je ohraniena ¢arkované, a pfi Upravach pouzivame stejnojmenny
panel nastrojl (obrazek tohoto panelu je umistén nize).

Na karté VLOZENI, si najdeme zahlavi, po naformatovéni zvolime stejny postup pro zapati:
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Panel nastrojd ZAHLAVI A ZAPATI
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Zahlavi a gapati

Pomod panelu miZzeme Wzahlavi editovat text,zn. libovolné ménit pismo, zarovnavat/odstavec, vkladat

obrdazKy apod. PouzZivame Kt{omu jednotlivé karty.
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Zahlavi

Prakticky ukol:
Séfredaktor ¢asopisu Hrom

Pracujes jako Séfredaktor velmi populdrniho a Uspésného skolniho ¢asopisu Modra vina, ktery cte
pravidelné vice jak polovina nasi Skoly. Do tvého redakéniho tymu neddvno pfisel novy Zak, ktery se dnes
pysni svym prvnim ¢lankem k otisknuti.
Tvym Ukolem je zaudit kolegu v Upravé ¢lanku tak, aby vsechny ¢lanky v ¢asopisu mély stejnou image.

%+ V zahlavi ¢lanku bude umisténo logo nasi Skoly a nazev ¢asopisu

% Clanek s ndzvem: Nechte se pozvat na vylet (k ¢lanku pouZij materialy z internetu — Horni Hrad —

Hauenstejn
% V zapati bude tvé jméno a pfijmeni, tfida a datum




