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(OhraniCen, odrazky, Cislovani
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Mezi jednotlivymi funkcemi MS Wordu najdeme i funkci ohraniceni fadku, souvislého textu, celé stranky,
nebo jenom odstavce. Opét pracujeme s panelem nastroj, ktery si aktivujeme.
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Na karté Domii je umisténa ikona ohraniceni,
kterou mlzZeme pouZivat. Jejim rozbalenim se
nam objevi nabidka vSech moznosti.
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Dolni ohraniceni
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Bez ohraniceni

Viechna ohraniceni

Z nabidky si mGzeme Vngjii ohraniceni

vybrat, co potiebujeme.
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Vnitini ohraniceni

Vnitini vodorovné ohraniceni

Vnitini svislé ohraniceni

Vodorovna cara

Navrhnout tabulku

Zobrazit mrizku
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Ohraniceni a stinovani...



Ohraniceni stranky

Aktivuje panel nastroju na karté RozloZeni stranky, kde uz najdeme ikony které pro praci potfebujeme:
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Zde uz mazeme volit: styl ohraniceni, barvu, Sitku, efekt, stinovani, atd.

Odrazky v textu a Cislovani
Vztahuji se vzdy na odstavce nebo radek a jsou oddéleny klavesou Enter. Potfebné ikony najdeme na

hlavnim panelu nastrojd karty Doma.
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Pouzivame ikony:
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Knihovna odrazek -
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Seznam odrazek. Po kliknuti na
Sipku je mozno zobrazit dalsi
moznosti.
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Definovat novou odrazku...

{ Knihovna cislovani
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n C. Cislovany seznam, Sipka opét

nabizi dalSi mozZnosti.

Definovat novy ciselny format...

Z+ | Y | papbcepe | AaBb

-
T o e scarvandlU

1) 1.
Zadné a)——— 11 Viceuroviiovy seznam, Sipka
0 114 — nabidne daldi moznosti.
- Clénekl.‘.s:: 1 Nadpis 1=—
»———— | | 0ddil 1.01 15

. — (a) Nadpis 3=

1 — Kapitola 1 Nac

Definovat novy vicedroviovy seznam...

Definovat novy styl seznamu...



Prakticky ukol:

1. Maminka ma sepsany nakup: maslo, mléko, chleba, rohliky, cukr, sirup.
Vytvor jednoduchy seznam s nazvem ,,Nakup“:
a. oznaceny odrazkami
b. Cislovany
2. Vytvor prehled jednotlivych ctvrtleti tohoto kalendarniho roku za pomoci viceuroviiového Cislovani.
3. Oba ukoly umisti do jednoho dokumentu a ten ndsledné opatfi podkladem pomoci vodoznaku a pro
cely dokument nakonec zvol vhodné ohraniceni.



Nakup:

Maslo
Mléko
Chleba
Rohliky
Cukr
Sirup
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Nakup:
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Maslo
Mléko
Chleba
Rohliky
Cukr
Sirup
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Rok 2012
1. Ctvrtleti
1.1. leden
1.1.1. dnor
1.1.1.1. brezen
2. Ctvrtleti
2.1. duben
2.2. kvéten
2.3. Cerven
3. Ctvrtleti
3.1. cervenec
3.2. srpen
3.3. zari
4, cCtvrtleti
4.1. fijen
4.2 . listopad
4.3. prosinec

Vodoznak a ohrani¢eni dle fantazie zaku.



