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Styly a jejich pouzivani

Anotace: styly = rychly a pékny text

Kli¢ova slova: styl, nadpis, podnadpis, konfigurace stylu
Piedmét: Informatika Roc¢nik: 8. ro¢nik
Autor: Miloslava Vachova

Pouzité zdroje: MS Office Standard 2010, vlastni



Styly a jejich pouzivani

Styl je pomlcka, kterou ocenime pfi praci s vicestrankovym dokumentem, je to souhrn vlastnosti odstavce,
Ize ho aktivovat jedinym krokem.
Hlavni dlivod proc se naudit pouZivat styly:
» Jeden format pisma a odstavce nemusime stale dokola nastavovat.
» Chceme-li upravit dany styl, stac¢i zménit pouze parametry stylu, které byly vytvoreny a vse se
automaticky zméni.

Postup nastaveni stylu:
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1) Na karté Domu si vyhledame nastavovani styld.
2) Rozbalime podnabidku :

3) Objevi se tabulka s pfipravenymi a nadefinovanymi moznostmi, které vsak mizeme libovolné
ménit. Staci si jenom vybrat.
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Muzeme libovolné ménit i barvy a pisma.



4) Prakticka ukazka nastaveni, postupuj podle navodu:

v Nasledujici vétu napis alespori 10x za sebou, aby vznikl neformdatovany odstavec, s kterym
budes pracovat. Word promitd vsechny vlastnosti pisma aktudlné do vsech nabidek a
tlacitek.
Oznac do bloku text, na ktery bude aplikovan styl.
Z rozeviraci nabidky vyber poZadovany styl a klepni na néj mysi.
Styl bude okamZité aplikovan na oznaceny text nebo odstavec.
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Zadani k procviceni nastaveni vlastnosti odstavce pomoci stylu:
Nazev instituce — nadpis1, velikost pisma 20
Oddéleni — nadpis2, velikost pisma 18, kurziva, tuéné
Krouzek — nadpis 3, velikost pisma 14, tucné

Rozpis hodin — normalni text
Vedouci — normalni text

DUm déti a mladeZe, Sokolov, Spartakiadni 1937

Oddéleni vytvarnych, hudebnich a jazykovych
aktivit

keramika pro Skolaky — pro déti od 6 let
pondéli: 15:30

vedouci: Marie Kodydkova

utery: 15:00

vedouci: Irma Donovalova

stfeda: 15:30

vedouci: Marie Kodydkova

Ctvrtek: 16:00

vedouci: Mgr. Monika Horarova

patek: 14:30

vedouci: Lydie Petrlikova

keramika — hrncitsky kruh — pro vSechny od 8 let
Ctvrtek: 16:00

vedouci: Petra BroZova

koralkovani — pro déti od 6 let

utery: 16:30

vedouci: Miroslava Tarantova

Oddéleni dopravni prevence a zazitkovych aktivit
brusle In-line — mladsi

pondéli: 16:00

vedouci: Bc. Petr Doubek

brusle In-line — starsi

pondéli: 17:00

vedouci: Bc. Petr Doubek

Oddéleni sportu

atletika — pro déti od 5 do 7 let

utery a patek: 16:00

vedouci: Antonin Smid

atletika — pro déti od 8 do 12 let

utery: 16:00

Ctvrtek: 17:00

vedouci: Mgr. Pavel a Jana Prochazkovi
stolni tenis — zacatecnici

patek: 17:00

vedouci: Zdenék Plachy

Oddéleni techniky a pfirody

letecky modelar

pondéli: 16:00

vedouci: Michal Plecho

elektrokola, elektrokolobézky, ctyrkolky
utery: 15:00

vedouci: Ladislav Ondrejka

Oddéleni tance, pohybu a predskolnich klub
aerobik — pro détin 1. Do 4. Tfidy
Ctvrtek: 16:00

vedouci Jitka Kaiglova

orientdlni tance — zacatecnici

patek: 15:00

vedouci: Lucie Volfova
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