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Tabulka ve Wordu 

 
Anotace: tvorba a editace jednoduché tabulky za pomoci textového editoru 
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Pro práci s tabulkami existují mnohem lepší nástroje, ale když chceme jenom jednoduchou tabulku je 
zbytečné otevírat kvůli tomu zvláštní program. 
Ukážeme si a vyzkoušíme vytvořit naši tabulku pouze za pomoci textového editoru a jeho nástrojů.  
 
Otevřeme si kartu vložení, kde najdeme ikonu TABULKA a rozevírací podnabídkou: 
 

  

 
 
 
 
Panel nástrojů pro tvorbu a editaci tabulky: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Otevřeme a zvolíme počet 

sloupců i řádků, které 

označíme – pozor zobrazí se 

na místě, kde máte stát 

kurzor. 

Pokud chceme tabulku sami 

navrhnout použijeme 

možnost – Navrhnout 

tabulku 

Použijeme 
ohraničení 

Nastavujeme 
typ čáry 

Zde máme 
tužku s gumou 



Úkol:  
Vyrobte tabulku pro zápas týmů ve florbale.  
Účast: čtyři družstva (Draci, Mloci, Šašci, Červení) 
Dále potřebujeme sloupec na body a celkové pořadí. 
Tabulka tedy bude mít 5 řádků a7 sloupců. 
Jednotlivým družstvům přiřaďte barvy. 
 
 
 
 


