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2. Pouzitelné zdroje dat

Pri hromadné korespondenci je mozné vyuzit témer
jakykoli zdroj dat .

Zdrojem dat se rozumi

o Soubor obsahujici informace, které budou slouéeny do
vytvoreného dokumentu.
< seznam jmen
+ seznam adres
+ seznam firem

Pred pouzitim informaci ve zdroji dat je nutné k nému
ziskat pripojeni.



Zdroje dat
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Priklady zdroju dat

Seznam kontaktu aplikace Microsoft Outlook

o Informace o kontaktech miuzete nacist primo ze seznamu
kontakti aplikace Outlook.

Seznam adres sady Microsoft Office

o Pri tvorbé hromadné korespondence miizete vytvorit
jednoduchy seznam adres sady Office a vyuzit jej pozdé€ji.
Tento zpiisob je nejvhodnéjsi pro malé a jednoduché seznamy,
které nebudete casto pouzivat.



Zdroje dat
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Priklady zdroju dat

List aplikace Excel nebo Dalsi databazové soubory
databaze Access o Zdroj dat, ke kterému se
o Aplikace Excel umoziuje pripojite pomoci Pruvodce
vybrat data z libovolného datovym pripojenim.
listu nebo pojmenované o Soubory z databazi, které
oblasti seSitu. ukladaji data v oddélenych
o Aplikace Access souborech po celych
umoznuje vybrat data z zaznamech a ke kterym je
libovolné tabulky nebo nainstalovan
dotazu definovaného v zprostredkovatel.
databazi.
Pozn.:
V sadé MS Office je k dispozici fada takovych ovladacu-zprostredkovatell




Priklady zdroju dat

Zdroj zahlavi aplikace MS Word

o Obsahuje jednu tabulku
« Prvni radek obsahuje nadpisy
= Dalsi radky obsahuji zaznamy

Textové soubory

- Libovolny textovy soubor s datovymi poli, odd€lenymi tabelatory,
nebo c¢arkami

- Datové zaznamy oddélené znakem konce odstavce

Pozn:

Chcete-li ziskat pristup k témto zdrojim nebo spustit Privodce datovym
pripojenim, klepnéte v dialogovém okné Vybrat zdroj dat na tlacitko Novy
zdroj.



Jineé zdroje - specificke

Soubor ve formatu HTML
o Ve kterém je tabulka
x v prvinim radku musi byt ulozeny nazvy sloupcii
x data musi byt obsazena v ostatnich radcich tabulky

Jiny tip elektronického adresare

o Adresar aplikace MS Outlook

o Seznam kontakti MS Schedule+ 7.0

o Osobni adresar, pouzivany na serveru MS Exchange

o Podobné adresare, vytvorené nv systému zasilani zprav
kompatibilnim s rozhranim MAPI






Zdroje

Obrazky :
http://www.google.cz/imgres?q=seznam+jmen&num=10&hl=cs&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbnid
=1CZB21zBHCfUGM:&imgrefurl=http://officir.ic.cz/chipexos/11/excel_vba_algo.html&docid=MmqiVn
BCSlqrJM&imgurl=http:  seznam jmen
http://www.google.cz/imgres?q=seznam+adres&hl=cs&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbnid=UZo8Rp
cowLA7RM:&imgrefurl=http://www.ahmose.cz/ahmose/Index02.asp&docid=u0giRZ8rtf6y2M adres
http://www.google.cz/imgres?q=seznam+firem&hl=cs&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbnid=aWrs57q
u7QLp6hM:&imgrefurl=http://www.seo-profit.cz/reference/katalog-
firem&docid=D8K4zaTTutSoCM&imgurl=http: firmy
http://www.google.cz/imgres?q=seznam+dat+v+outlook&hl=cs&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbnid
=3HG5YDylQhgarM:&imgrefurl=http://www.mailplus.cz/text/cs/galerie.aspx&docid=pWkKTRIkQmrCk
jM&imgurl=http://www.m outlook
http://www.google.cz/imgres?q=seznam+adres+ve+word&hl=cs&biw=1366&bih=667&tbm=isch&tbnid
=EhtU4L5zI2Da6M:&imgrefurl=http://www.techportal.cz/9/1/word-2007-nabidka-korespondence-
pracujeme-se- excel seznam
Obrazky vytvorené pomoci Print Screen

Wikipedie



