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Hypertextový odkaz
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Všeobecně

� Použití v těchto dokumentech:
o ročníkové práce
o rozsáhlejší studie 
o zprávy o činnosti 
o referáty 

� Odkaz na:
o existující nebo nový dokument 
o soubor nebo webovou stránku 
o na danou informaci v textu
o na obrázek
o na e-mail adresu

� Klikem na odkaz se dostaneme 
do zmíněného dokumentu. 

� Tyto odkazy nemají vliv na text, 
slouží pouze pro přechod, nebo 
zobrazení odkazu, či informace. 

� Do hypertextového odkazu můžete 
naformátovat vlastní zadání. 

� Hypertextový odkaz má většinou 
jiné zvýraznění (odlišnost od 
běžného textu) a taky velikost 
písma. V dokumentu se 
zobrazuje a taky se v dokumentu 
vytiskne. 
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Cíl
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� Naučit se do dokumentů 
aplikace Microsoft Word 
přidat hypertextový odkaz 
jako nástroj odkazující se 
na nějakou informaci, na 
její umístnění, na její 
důležitost. 
� vytvořit hypertextový 

odkaz 

� přesunout nebo 
zkopírovat  

� změnit 

� na běžný text

� přepsat text

� cíl odkazu

� vlastností

� přizpůsobit formát

� odstranění



Hy pertextov ý  od k az

� V  h y p e r t e x t o v é m  o d k a z u  
s e  m ů ž e t e  o d k a z o v a t  n a  
w e b o v é  s t r á n k y ,  a l e  i  n a  
s o u b o r y ,  n e b o  m í s t a  v  
a k t u á l n í m  s o u b o r u .  

� K l i k e m  n a k a r t u  Vlož ení  
s e  o t e v ř e  p á s  a  v  n ě m  
k l i k e m  n a  Hyp ert ext ový 
od kaz z o b r a z í m e  
d i a l o g o v é  o k n o :
Vložit  h yp ertext ový 

od kaz
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Vytvoření odkazu
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Okno příkazů pro 
provedení instrukce

Proveďte jeden 
z následujících kroků a 
to klikem na :

� Odkaz na existující soubor 
nebo webovou stránku

� Odkaz na zadané místo 
v jiném dokumentu nebo 
na jiné webové stránce

� Odkaz na místo 
v aktuálním dokumentu 
nebo na aktuální webové 
stránce

� Odkaz na soubor, který 
ještě není vytvořen

� Odkaz na e-mailovou 
adresu

� Odkaz na jiný soubor nebo 
program (odkaz vytvořený 
přetažením z jiného 
souboru či programu)
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Odkaz na existující 
soubor

� Na panelu Odkaz 
na klepněte na 
tlačítko Existující 
soubor nebo 
webová stránka. 

� Do rozevíracího pole 
Adresa zadejte 
adresu souboru, na 
který chcete vytvořit 
odkaz, nebo rozbalte 
rozevírací seznam a 
soubor najděte. 

� Oblast hledání, 
přejděte na 
požadovaný soubor 
a vyberte jej. 



Vložit hypertext. odkazVložit hypertext. odkaz Text po vloženíText po vložení
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Odkaz na existující soubor 
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Otevření hypertext. 
odkazu

� Umistnime kurzor na 
hypertextový odkaz

� Provedu  společný 
stisk tlačítka CTRL a 
klik levé myši 

� Dojde k přechodu a 
zobrazení na soubor, 
který byl předmětem 
hypertextového 
odkazu

� Hypertextový odkaz 
změní barevné 
zvýraznění z modré 
barvy na barvu 
vínovou

CTRL+levá myš



Použité zdroje

� http://www.google.cz/imgres?q=hypertextov%C3%BD+odkaz+2010&num=10&hl=cs&biw=1280&bih=643&tbm=isch
&tbnid=BMb42W0XzzNfOM:&imgrefurl=http://office.lasakovi.com/word/vlozit/odkazy-word-
2010/&docid=8XBV3W4gMzr4tM&imgurl=http://office.lasakovi.com/word/vlozit/odkazy-word-2010/word-2010-
odkazy-hypertextovy-
odkaz.jpg&w=550&h=284&ei=lbCbUJ33AZHT4QSCv4HABw&zoom=1&iact=hc&vpx=207&vpy=172&dur=661&hovh=
161&hovw=313&tx=208&ty=70&sig=108370583064076247278&sqi=2&page=1&tbnh=147&tbnw=286&start=0&ndsp
=14&ved=1t:429,r:0,s:0,i:66

� Obrázky tvořené pomocí PrintScreen (Office 2010)

� http://www.google.cz/imgres?q=upravit+hypertextov%C3%BD+odkaz&start=50&num=10&um=1&hl=cs&biw=1280&
bih=643&tbm=isch&tbnid=qFRoAFz2ynNX0M:&imgrefurl=http://www.techportal.cz/%3Fcid%3D198770%26coolurl
%3D1&docid=yjBJk5uP6u3zwM&imgurl=http://www.techportal.cz/images/e-
noviny/enpc/enpc_2008_20_te04.jpg&w=600&h=276&ei=rcabUO33Dc-
P4gTKjIDADA&zoom=1&iact=rc&dur=773&sig=108370583064076247278&page=4&tbnh=128&tbnw=278&ndsp=18&
ved=1t:429,r:32,s:20,i:100&tx=193&ty=51

13


