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» Pouziti v téchto dokumentech:
o roénikové prace
o rozsahlejsi studie
o zpravy o ¢innosti
o referaty

» Odkaz na:
o existujici nebo novy dokument
o soubor nebo webovou stranku
o na danou informaci v textu
o na obrazek
o na e-mail adresu

» Klikem na odkaz se dostaneme
do zminéného dokumentu.

» Tyto odkazy nemaji vliv na text,
slouzi pouze pro prechod, nebo
zobrazeni odkazu, ¢i informace.

» Do hypertextového odkazu muizZete
naformatovat vlastni zadani.

» Hypertextovy odkaz ma vétSinou
jiné zvyraznéni (odliSnost od
bézného textu) a taky velikost
pisma. V dokumentu se
zobrazuje a taky se v dokumentu
vytiskne.
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» Naucit se do dokumentii
aplikace Microsoft Word
pridat hypertextovy odkaz
jako nastroj odkazujici se
na néjakou informaci, na
jeji umistnéni, na jeji
dilezitost.

» vytvorit hypertextovy
odkaz

» presunout nebo
zkopirovat

@

» zmenit
> na bézny text
~ prepsat text
» cil odkazu
» vlastnosti

» prizpusobit format

» odstranéni




Hypertextovy odkaz
> V hyp

ertextovém odkazu
se muzete odkazovat na
webové stranky, ale i na
soubory, nebo mista v
aktuilnim souboru.

Klikem na kartu Vlozeni
se otevie pas a v ném

klikem na Hypertextovy

odkaz zobrazime
dialogové okno:

Vlozit hypertextovy
odkaz
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Okno prikazu pro
provedeni instrukce




Na panelu Odkaz
na klepnéte na
tlacitko Existujici
soubor nebo
webova stranka.

Do rozeviraciho pole
Adresa zadejte
adresu soubcrm. na
ktery chcete vytvorit
odkaz, nebo rozbalte
rozeviraci seznam a
soubor najdéte.

Oblast hledani,
prejdéte na
poZadovany soubor
a vyberte jej.
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Odkaz na existujici

soubor




Odkaz na existujici soubor

Vlozit hypertext. odkaz
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Umistnime kurzor na
hypertextovy odkaz

Provedu spolec¢ny
stisk tlad¢itka CTRL a
klik levé mysi

Dojde k prechodu a
zobrazeni na soubor,

ktery byl predmétem
hypertextového
odkazu

Hypertextovy odkaz
zméni barevné
zvyraznéni z modré
barvy na barvu
vinovou
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