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VSeobecné

Pouziti v téchto dokumentech: Tyto informace nemaji vliv na
o dimplomové prace text, slouzi pouze pro
o roénikové prace podrobne€jsi vysvéetleni textu.
o rozsahlejsi studie
o zpravy o ¢innosti Do poznamek, ¢i vysvétlivek
o referaty muzete zadat vlastni
o knihy komentar, nebo odkaz.
o apod.
Podanti vysvétleni vyznamu: Poznamka a vysvétlivka se v
cizich slov, dokumentu zobrazuji a také
myslenek, se v dokumentu vytisknou.

postupu ¢i
tvaru.
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Cil

Naucit se do dokumentu aplikace Microsoft Word pridat
poznamky pod c¢arou a vysvétlivky.

vytvorit
prepsat text, smazat text
presunout nebo zkopirovat
prevést na vysvétlivku a naopak

odstranéni

prizpusobit format ¢islovani referenc¢nich znaku



Rozdil - poznamka a vysvétlivka

Rozdil mezi poznamkou a vysvétlivkou je v zobrazeni
v dokumentu.

Poznamky pod ¢arou se umistuji do dolni ¢asti
jednotlivych stranek.

Vysvétlivky se umistuji na konec dokumentu.

Oznaceni
poznamka je ¢islo (neni to pravidlem)
vysveétlivka je pismeno (neni to pravidlem)



Postup pro tvorbu poznamky

» Umistéte kurzor na misto kde chcete umistit poznamku pod ¢éarou.
Na karté Reference v sekci Poznamky pod carou kliknete na
ikonu Poznamka pod carou.
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Postup pro tvorbu poznamky




Postup pro tvorbu poznamky

» Klikneme na
tuto sekeci.

» Na spodnim
okraji stranky
se objevi ¢islo
poznamky s
kurzorem,
muZzete zacit
vkladat text
poznamkKky
pod carou.
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Postup pro tvorbu poznamky

» Po napsani
poznamKky se
zobrazi ¢ara a pod
ni ¢islo.

I F-:Ihu:.nipn-:rrﬁmhal

* V textu se
poznamka zobrazi
pri najeti kurzoru
na jeji ¢islo.




Nastaveni formatu

Poznamky mizete upravit
pomoci karty Reference.

V sekci Poznamky pod
c¢arou kliknete na nastaveni.

V tomto okné muzeme nastavit:

Umisténi
- Poznamky pod éarou
» konec stranky
» pod textem
= Vysvétlivky
» konec dokumentu
» konec oddilu

Format

> Formatovani cisla (i,1i,1ii,
1,2,3...)

> Vlastni znacka (pripadné
symbol)

> Zacit od:
> Cislovani (Prubézne, ..

Pouzit zmény
» Zmeény pouzit na: (cely

dokument, od tototo mista
dale)
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Nastaveni formatu
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Poznamka pod carou a vysvetlivka
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Zobrazeni poznamky v textu
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Zastupitelé statu v jiném staté

- Diplomaté’ poZivaji jistych privilegii (vysad). Jedna se zejména
o0 jejich imunitu (nepodléhaji — aZ na malé vyjimky — trestnimu
stihani za svou &innost) a o exteritorialitu (prostor jejich ufadu je
" chranén pred vykonnymi organy statu, kde se nachazeji).

K typickym predstavitelim diplomata patfi

- velvyslanci, vyslanci apod. V dnesnim pojeti diplomata se vsak
T nejednd jen o osoby zastupujici zajmy rlznych statd; jako
diplomat jsou oznacovani i zastupci riznych mezinarodnich

. organizaci jako OSN, UNESCO, apod., nebo i néktefi

- zastupci Svatého stolce.
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Zmeéna textu v poznamce

Zmeénu textu v poznamce provedeme
Oznacit blok textu pro zménu
Provést zmeénu

Text se zméni v poznamce a soucasne v ukazateli v
dokumentu.
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