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Mgr.Ivana Šebelová, 5. ročník, I/2 A Informační a komunikační technologie,
Microsoft Word – diplom, 7. března 2012

Microsoft Word – diplom

- budeme používat textový editor Microsoft Word.
- po otevření máme před sebou bílou plochu, na které je vidět kurzor
- stránku Wordu nastavíme na šířku
Jak na to?
- na hlavním panelu klepneme na Rozložení stránky – zvolíme Orientace – Na šířku.
Co je to diplom
Diplom je obvykle listina nebo jiný písemný dokument, který stvrzuje nějakou skutečnost.
Může se jednat o uznání vztahující se k nějaké společenské události (např. k výhře ve sportovní soutěži, závodech, turnajích).

Co musí mít každý správný diplom?

1. KDO uděluje diplom							Základní škola Třemošnice
2. KOMU je udělen								Ivaně Šebelové
3. ZA CO 										1. místo v pěvecké soutěží
4. KDE A KDY se uděluje						V Třemošnici 7. března 2012
5. RAZÍTKO A PODPIS zodpovědné osoby

Na diplomu by mělo být hned na první pohled vidět, za co je udělen.
Pomůžeme si našimi známými Kliparty.

Použity Kliparty sady MS Office.


Pěvecké soutěže
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Sportovní soutěže
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Přírodovědné, recitační, vědomostní soutěže
[image: MC900441842[1]]              [image: MC900233764[1]]            [image: MC900397274[1]]  [image: MP900439450[1]]
Úkol
1.  Okolo stránky nastav ohraničení efektem dvojitých klikatých čar. Zvol si vlastní barvu.
2. Text v dokumentu bude písmem Comic Sans MS. Pouze slovo DIPLOM bude písmem. Barva je opět na vás.
3.  Řádek „Základní škola, Třemošnice, okres Chrudim“ bude velikostí písma 24.
4. Slovo DIPLOM nastavíme velikostí písma 100.
5.  Své jméno napište velikostí 50.
6. Na text „za 1. místo v “ nastavíme velikost písma 26. Jedničku velikostí písma 48.
7. Do pravého dolního rohu umístíme kružnici jako prostor pro razítko.
8.  Datum a místo napíšeme velikostí písma 18.
9. Do levé části diplomu vložíme Klipart. Nastavíme jej tak, aby ho text neobtékal.
10. Barevně propracujeme celý diplom, zarovnáme na střed a uložíme do složky Informatika pod názvem Diplom.

Základní škola, Třemošnice, okres Chrudim
[image: Popis: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\ET6JO617\MC900343325[1].wmf]
Ivaně Šebelové
za 1. místo v pěvecké soutěži.

V Třemošnici 7. března 2012
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