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Zprostředkování platebního styku 



Platební styk 

 

• hotovostní  

 

• bezhotovostní 



Hotovostní platební styk 

• ukládání peněz na účet – pokladní 

složenka, platební karta 

 

• vybírání peněz z účtu – výběrní lístek, šek, 

platební karta 

 

 



Pokladní složenka 

 Vyplňte pokladní složenku na odvod tržeb 

z obchodu na BÚ firmy Alfa, s. r. o., 

Liberec – č. ú. 528681/0100 u KB, 

odvádíme 30 000,- Kč dne 26. 11. 201., 

peníze nese do banky pokladní - vy 

 

 

 



Odvod peněz do banky 

- přepážka - peníze předáme v úředních 

hodinách spolu s pokladní složenkou 

- noční trezor - peníze spolu s pokladní 

složenkou vložíme do obálky a vhodíme 

do nočního trezoru po úředních hodinách 

(výhodné pro prodejny s dlouhou otevírací 

dobou) 



Výběrní lístek a výčetka platidel 

 Vyberte jako pokladník (máte dispoziční 
oprávnění) z účtu své firmy Alfa, s. r. o., Liberec 
- č.ú. 528681/0100 u KB potřebnou částku na 
proplacení cestovních příkazů pro 3 
zaměstnance: 

 Adámek 653,- Kč 

 Bouček 2 297,- Kč 

 Cihlář 1 328,- Kč 

 Sestavte i výčetku platidel – co nejméně 
bankovek a mincí. 

  



Šek 

• soukromý šek obdrží majitel účtu - FO 

nebo PO na základě žádosti  

• vystaví ho jiné osobě 

• banka ověří totožnost předkladatele, zjistí, 

zda je šek krytý a proplatí peníze hotově 

• platnost šeku 8 dní 

• lze použít jak k hotovostním platbám, tak i 

k bezhotovostním – „jen k zúčtování“ 



Využití poštovních poukázek 

typA – odeslání hotových peněz na účty 
firem, institucí (platby školného, obědů, 
pojištění, daní…) 

typB – firmy, instituce zasílají hotové peníze 
občanům ze svých účtů (přeplatky plynu, 
elektriky, daní…) 

typC – občané si zasílají hotové peníze mezi 
sebou 

typD – telegrafické zasílání hotovosti 

 

 



Bezhotovostní platební styk 

• povinnost u plateb nad 350 000 CZK 

• možnosti: 

 

  příkaz k úhradě 
 

  příkaz k inkasu 



Příkaz k úhradě 

• předkládá do banky ten, kdo má platit 

(dlužník) 

• druhy: 

 - jednotlivý  úhrada 1 závazku 

 - hromadný     úhrada více plateb se 

    stejnou splatností 

 - trvalý    opakované platby 

 



Příkaz k inkasu 

• předkládá v bance ten, komu má být 

placeno (věřitel, dodavatel) 

• nutnost mít písemný souhlas majitele účtu 

s inkasem 

• sjednává se maximální výše inkasa 

(platby) 

• druhy:  jednotlivý, hromadný, trvalý 
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