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Vzdělávací oblast:
informační a komunikační technologie

Vzdělávací obor:
informatika

Tématický okruh:
microsoft excel

Téma:
ohraničení buněk, slučování buněk

Anotace:
tvorba tabulky


vodorovné a svislé zarovnání textu


formát buňky – písmo, pozadí


ohraničení buňky


slučování buněk

Členská karta

Pokyny:

1. Vytvořte sešit s názvem karta.  

2. Sešit bude obsahovat tabulku, která slouží jako členská karta do knihovny. 

3. Formát ohraničení a sloučení buněk proveďte podle níže uvedeného vzoru.

4. Sešit uložte, kartu poté vytiskněte.

5. Doporučení:

· zjistěte si počáteční počet sloupců a řádků (před sloučením)

· data vkládejte až po vytvoření tabulky (po sloučení jednotlivých buněk)

· při volbě šířky sloupců vezměte v úvahu délku vyplňovaného textu

· estetický dojem zlepší svislé zarovnání textu na střed
Vzor:

	ČLENSKÁ KARTA

	JMÉNO:
	 

	PŘÍJMENÍ:
	 

	BYDLIŠTĚ:
	 

	číslo
	název knihy
	vypůjčeno
	vráceno
	poznámka

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Provičení:

1. Vytvořte sešit s názvem prihlaska.  

2. Sešit bude obsahovat tabulku, která slouží jako přihláška na libovolný kurz. 

3. Formát ohraničení a sloučení buněk proveďte podle níže uvedeného vzoru.

4. Sešit uložte a odešlete emailem ke kontrole.

5. Doporučení:

· zjistěte si opět počáteční počet sloupců a řádků

· při volbě šířky sloupců vezměte v úvahu délku vyplňovaného textu

· vezměte v úvahu různé volby svislého zarovnání textu
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