
	
ESF – Vzdělávací příležitost 
                            Inovace ve vzdělávání  - kód:   01.16.
                                                                   - označení:   OI 13/15

	Vyučovaný předmět: Informatika

	Třída: 8.A

	Téma hodiny (aktivity): MS Word – pozvánka


	Cíl hodiny (aktivity):  
Žák si otevře, zavře, uloží textový dokument, orientuje se v prostředí textového editoru         MS Word, vkládá WordArty, pracuje s kliparty, formátuje text, nastavuje a upravuje velikost stránky

	Průběh hodiny (aktivity):
1. Vzorové řešení zadaných úkolů
2. Samostatná práce 

	Pomůcky:
PC, programové vybavení PC, textová předloha, dataprojektor
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MS Word – pozvánka

1. Vytvoř v textovém editoru MS Word soubor pozvánka.docx uložený ve tvé složce na serveru.
2. Nastav: rozložení stránky/orientace/na šířku.
3. Vlož libovolný typ WordArtu s textem: Pozvánka na oslavu narozenin.
4. Zapiš text: Ahoj Petře, srdečně Tě zvu na oslavu mých 18. narozenin, která se koná v sobotu 27.8.2012 u nás na zahradě. Už se na Tebe moc těším   Veronika
5. Vlož z klipartu podobný obrázek oslavy a nastav vhodné obtékání textu.
6. Formát textu zvol obdobně jako na tištěné předloze – kaligrafické písmo (ručně psaný text).
7. Nastav rozložení a okraje dokumentu tak, aby byl jednostránkový.
8. Zkontroluj v dokumentu gramatiku a pravopis.
9. Soubor průběžně ukládej.
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