
	
ESF – Vzdělávací příležitost 
                            Inovace ve vzdělávání  - kód:   01.16.
                                                                   - označení:   OI 13/17

	Vyučovaný předmět: Informatika

	Třída: 5.C

	Téma hodiny (aktivity): MS Word – oslava


	Cíl hodiny (aktivity):  
Žák si otevře, zavře, uloží textový dokument, orientuje se v prostředí textového editoru         MS Word, vkládá WordArty, pracuje s kliparty, formátuje text, nastavuje a upravuje velikost stránky

	Průběh hodiny (aktivity):
1. Vzorové řešení zadaných úkolů
2. Samostatná práce 

	Pomůcky:
PC, programové vybavení PC, textová předloha, dataprojektor

[bookmark: _GoBack]Zdroje: kliparty MS Office 2007

	
Pracovní list vypracoval: Vítězslav Šos

Pracovní list ověřil:    Vítězslav Šos                                                           Datum ověření: 16.10.2012




MS Word – oslava

1. Vytvoř v textovém editoru MS Word soubor oslava.docx uložený ve tvé složce na serveru.
2. Nastav: rozložení stránky/orientace/na šířku.
3. Vlož libovolný typ WordArtu s textem: Pozvánka na maškarní bál.
4. Zapiš text:  Ahoj Katko, v pátek 12.10.2012 mi bude 10 let. K této příležitosti se koná u nás doma (Letovice, Komenského 5) maškarní bál. Jsi srdečně zvána. Začátek je v 15:00. Jen prosím, masku s sebou.  Už se na Tebe moc těším   Veronika 
5. Vlož z klipartu podobný obrázek oslavy a nastav vhodné obtékání textu.
6. Formát textu zvol obdobně jako na tištěné předloze.
7. Zkontroluj v dokumentu gramatiku a pravopis.
8. Soubor průběžně ukládej.
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                  Ahoj Katko,        v pátek  12.10.2012  mi bude 10 let. K   této příležitosti  se  koná u nás doma (Letovice,  Komenského 5)   maškarní bál. Jsi srdečně zvána. Začátek je v   15:00. J en prosím, mask u   s   sebou.     Už se   na Tebe moc těším                   V eronika      


Dokument_aplikace_Microsoft_Word_97_20031.doc
[image: image1.bmp]

Ahoj Katko, 


v pátek 12.10.2012 mi bude 10 let. K této příležitosti se koná u nás doma (Letovice, Komenského 5) maškarní bál. Jsi srdečně zvána. Začátek je v 15:00. Jen prosím, masku s sebou.
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