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INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE
INFORMATIKA

MICROSOFT EXCEL

AUTOMATICKE VYPLNENI RADY CISEL

AUTOMATICKE VYPLNENI RADY CISEL, KALENDARNICH DAT
VODOROVNE A SVISLE ZAROVNANI TEXTU

FORMAT BUNKY — PISMO, POZAD{

OHRANICENI BUNKY
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POSLOUPNOSTI

Pokyny:

1. Vytvorte seSit s nazvem posloupnosti.

2. Sesit bude obsahovat automaticky vyplnéné rady.

3. V zadném pripadé nevyplnujte vSechna data ruc¢né. Vyuzijte moznosti programu Ms
Excel a pfi tvorbé tabulky zadavejte data pouze v minimalnim rozsahu. Zbyvajici
obsah bunék vytvorte pomoci automatického vyplnéni.

4, Format textu a ohraniceni bunék provedte podle nize uvedeného vzoru.

5. Sesit ulozte.
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| poncsli | atery | etieda | etwtek | patek | sobota | nedsle |

| teden | onor | biezen | duben | kwiten | zewen | Zemenec | spen | zan | fjen | listopad | prosinec |

| 112004 | 2.1.2004 | 312004 [ 412004 | 5.1.2004 | 5.1.2004 | 7.1.2004 | 8.1.2004 | 9.1.2004 [10.1.2004 | 11.1.2004 | 12.1.2004 |
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Proviceni:

1. Na kazdém osmém kilometru bude oznaceni rychlostni silnice. Vytvorfte fadu, ze
které bude patrné rozloZzeni dopravnich znacek. Vyuzijte automatické
vyplnéni fady Cisel.

2. Vytvorte diar na aktudlni tyden. Kazdy den bude rozdélen od 0 hodin do 24
hodin po ptlhodiné&. VyuZijte automatické vyplnéni fady ¢&isel. Vzor viz. nize.

Poté si diar vyplite podle skutecnosti aktualniho tydne.

pondeéli atery stfeda ctwrtelk patek sobota nedéle
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