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ODRÁŽKY 

 
 
Pokyny: 
 

1. Otevřete program Microsoft Word. 

2. Vytvořte soubor s názvem zemepis. 

3. Soubor bude obsahovat víceúrovňový seznam s odrážkami, jenž popisuje 

politické rozdělení vybraných světadílů. Viz. vzor 

4. Při práci můžeš využít internetových map. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 EVROPA 

1. jižní 
• Itálie 
• Řecko 
• Španělsko 
• Portugalsko 

 
 

2. severní 
• Norsko 
• Dánsko 
• Švédsko 
 

3. západní 
• Německo 
• Francie 
• Anglie 
• Belgie 
• Nizozemí 

 
 

4. střední 
• Rakousko 
• Švýcarsko 

 
 

5. východní 
• Rusko 
• Ukrajina 
• Bělorusko 

 

 
 AMERIKA 

1. severní 
• USA 
• Kanada 

 
2. jižní 

• Brazílie 
• Peru 
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Rozšiřující úkol: 
 

1. Otevřete program Microsoft Word. 

2. Vytvořte soubor potraviny. 

3. Soubor bude obsahovat seznam potravin a jejich konkrétní cenu.  

Ceny vyhledej na stránkách zvoleného obchodního řetězce. 

Při zarovnání sloupců využijte tabulátory. 

4. Změňte písmo v celém dokumentu na Verdana, velikost písma 10. 

 

 

 

 

 

5. Text zkonvertuje do podoby seznamu s odrážkami. 

 
 
 
 
 
 
 

6.  Změňte u celého textu řádkování odstavce na hodnotu 1,5  řádku. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 jablka (1 kg) 30,00 Kč 
 rohlík 2,60 Kč 
 papriky (1 kg) 96,00 Kč 
 brambory (1 kg) 45,00 Kč 
 jogurt 8,60 Kč 
 

� jablka (1 kg) 30,00 Kč 
� rohlík  2,60 Kč 
� papriky (1 kg) 96,00 Kč 
� brambory (1 kg) 45,00 Kč 
� jogurt 8,60 Kč 

 

� jablka (1 kg) 30,00 Kč 

� rohlík 2,60 Kč 

� papriky (1 kg) 96,00 Kč 

� brambory (1 kg) 45,00 Kč 

� jogurt 8,60 Kč 
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ZDROJE: 


