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Kód: VY_12_INOVACE_ČJ.6.02
Dopisní obálka
1) autor  výukového materiálu: Mgr. Marie Kameníková

2) datum: říjen 2012
3) ročník: šestý

4) vzdělávací oblast: jazyk a jazyková komunikace
vzdělávací obor: český jazyk a literatura, vyučovací předmět: český jazyk
 tematický okruh: Komunikační a slohová výchova  
 téma: (klíčová slova) – adresa, odesílatel, adresát, poštovní směrovací číslo, poštovné
5) metodický list/anotace

Pracovní list se skládá ze dvou částí. První část tvoří základní pojmy. Ve druhé části  jsou tři úkoly pro žáky.
Očekávaný výstup:  Žák by měl ovládat koncepci a úpravu běžných písemností.
Adresa
Při psaní adresy dodržujeme tato pravidla:

Na první řádek píšeme titul:
Pan, Paní, Slečna, Kamarád, Kamarádka, Přítel, Mladík,…

Na druhý řádek píšeme nejdříve jméno a potom příjmení:

Jan Novák,

Tereza Malá,
Helena Benešová, 

Na třetí řádek píšeme název ulice, náměstí, případně další bližší určení, číslo domu, blok

Jungmannova 6, 

Masarykovo náměstí 1, 
      nám. 17. listopadu 565/14

Na čtvrtý silněji vytištěný řádek píšeme město, obec,…

Žďár nad Sázavou


Jihlava

Havlíčkův Brod
Pod název města (místa doručení) napíšeme do připravených čtverečků poštovní směrovací číslo (PSČ).

591 00

586 01

580 01

Celá adresa – příklady:

	Pan

Jan Novák

Jungmannova 6


Žďár nad Sázavou

591 00

	Paní


Tereza Malá

Masarykovo náměstí 1

Jihlava

586 01

	Slečna

Helena Benešová

nám. 17. listopadu 565/14

Havlíčkův Brod

580 01


Na přední stranu obálky nepatří žádné další nápisy, nálepky, obrázky ani vzkazy. 
Odesílatel je ten, kdo dopis posílá. 

Adresát je ten, komu dopis píši.

Poštovní směrovací číslo - PSČ
Slouží pro doručení zásilky na správné místo po celé ČR. Je důležité kvůli automatizovanému třídění zásilek.
Pokud posíláme doporučený dopis, musíme napsat i svou adresu. Tu napíšeme buď na přední stranu do levého horního okraje, nebo na zadní stranu obálky. Na poště musíme vyplnit také podací lístek.
Poštovné

Obyčejné psaní (dopis, pohlednice) 10 Kč.

Doporučená zásilka 26 Kč.
1. úkol:  
Přepiš první adresu na předtištěnou obálku.

[image: image1.png]



[image: image5.jpg][image: image2.jpg]Podaci listek

Vypripole

Ty

=y T

[ e





Pohlednice
[image: image3.jpg]Tntbont et e s Clten s st
ol S i PG S, Tt vy,
vy





Poštovní směrovací číslo - PSČ
Slouží pro doručení zásilky na správné místo po celé ČR. Je důležité kvůli automatizovanému třídění zásilek.
Poštovné

Obyčejné psaní (dopis, pohlednice) 10 Kč. Doporučená zásilka 26 Kč.
Odkazy na zdroje informací
http://www.julda.cz/2009/04/podaci-listek-vzor-tiskopis-ke-stazeni/
http://www.ceskaposta.cz/cz/filatelie/aktuality/myspulin--ctyrlistkovy-profesor--na-znamce-i-pohlednici-id31380/
http://www.google.cz/imgres?start=21&num=10&hl=cs&biw=1280&bih=580&addh=36&tbm=isch&tbnid=PcXmAitnYCKRgM:&imgrefurl=https://www.postshop.cz/cs/obalky/obalka-dopisni-samolepici-rucni-psani/p%26id%3D30&docid=-uRoYQl1xQlf-M&imgurl=https://www.postshop.cz/Files/K84oPpf33mA%253D/obalka%2525202WM.jpg&w=800&h=563&ei=fMlxUIDsAofa4QTH24GABA&zoom=1&iact=hc&vpx=491&vpy=287&dur=666&hovh=118&hovw=167&tx=139&ty=136&sig=104423363931468924580&page=2&tbnh=118&tbnw=167&ndsp=28&ved=1t:429,r:24,s:21,i:81
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2. úkol: 


Vyplň podací lístek, adresátem je Tereza Malá. 





3. úkol: 


Napiš přání k svátku Heleně Benešové.
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Tento materiál vytvořila Mgr. Marie Kameníková  v rámci projektu EU peníze školám 


