VY_12_INOVACE_22_PRÁCE S TABULKOU A OBRÁZKY _ŠTEFKOVÁ

	Anotace
	Materiál obsahuje pracovní list, který si žáci stáhnou na PC. Žák bude podle pokynů plnit jednoduché úkoly zaměřené na vkládání a úpravu tabulky a obrázků. 

	Autor
	Mgr. Radomíra Štefková

	Sada DUM
	Informační gramotnost

	Předmět
	Informační a komunikační technologie

	Očekávaný výstup
	Žák využívá základní funkce počítače

	Klíčová slova
	Informační a komunikační technologie, informatika, tabulka, zvířata, obrázek

	Druh učebního materiálu
	PL

	Cílová skupina
	Žák základní školy praktické

	Stupeň a typ vzdělávání
	Základní vzdělávání – II. stupeň – 5. ročník

	Ověřeno
	Datum: 4. 3. 2013   třída: V.
pracoviště: SŠ, ZŠ a MŠ, Karviná, příspěvková organizace

	Zdroj
	Microsoft office klipart
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V textovém editoru WORD si otevři nový dokument a ulož jej do své složky pod názvem ZVÍŘATA.  V dokumentu vytvoř tabulku podle předlohy na druhé straně tohoto pracovního listu.
1. Vlož tabulku. Počet řádků zvol podle počtu zvířat uvedených na této straně. Vlož tabulku počet řádků 10, počet sloupců 2.
V panelu nástrojů – tabulka – vložit – tabulka – počet sloupců (zadej číslo 2) – počet 

řádků (zadej číslo 10).
2. Do prvního sloupce zapiš zvíře. 
Text nadpisu Times New Roman, velikost 14.
3. Do druhého sloupce vlož obrázek.

V panelu nástrojů – vložit – klipart – název zvířete – hledat.

Klikni na obrázek pravým tlačítkem myši – kopírovat – klepni do tabulky - pravým tlačítkem myši – vložit.
4. Obrázky zarovnej na střed.

V panelu nástrojů – zarovnat na střed.


3. Pod tabulkou vpravo se podepiš .

Písmo  Arial, velikost 12 .


4. Dokončenou a zkontrolovanou tabulku ulož.
zebra, kůň, prase, medvěd, kudlanka, delfín, žralok, zmije, liška, opice
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