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anotace:
Žáci se naučí vkládat do dokumentu textové pole, upravit jeho vzhled a formát. Pomocí úkolu na konci materiálu  si procvičí základní úpravy textového pole v dokumentu Word. Učitel vysvětluje látku u tabule, žáci si současně zkouší nové prvky na svém počítači. Na závěr si vyzkouší sami vytvořit vizitku.
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Objeví se tato tabulka s kurzorem, pomocí něhož vytyčím velikost textového pole.


Textové pole můžu upravovat. Jeho velikost, barvu výplně, barvu čáry která jej ohraničuje. Na okraj textového pole kliknu pravým tlačítkem myši a vyberu možnost Formát textového pole.



Zde můžu měnit barvu výplně, ohraničující čáry, styl a tloušťku čáry.
· Úkol pro tebe:

Otevři si prázdný dokument ve Wordu, vlož do něj textové pole a vytvoř si vizitku. Použij různé barvy pro výplň a pro čáru.
Jak do dokumentu vložím textové pole?





V hlavní nabídce vybereme záložku Vložit 


a v ní možnost 


Textové pole.
































Jeroným Flek


 


( Kalného 567		 		( 	555 777 008


      Michnovice				(	127 325 436


        869 23












