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Cílem hodiny je naučit žáky vkládat do dokumentu obrázek, buď z galerie klipart nebo z vlastního souboru. 




Obrázek si upravit, nastavit jeho pozici, rozměry nebo ohraničení. Na závěr hodiny mají žáci samostatný úkol.
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Při vkládání klipartů vyberu z nabídky obrázek, který chci a myší jej přetáhnu do svého dokumentu ve Wordu.

Pokud chci vložit obrázek ze souboru, musím zadat cílovou složku, ze které obrázek vložím.




· Úkol pro tebe:

Vlož do prázdného dokumentu fotku z adresáře : 

V:/ školní fotky/svatba

Uprav obrázek tak, aby měl pozici - obdélník a výšku 11 cm. Kolem obrázku udělej černou čáru.

Citace:

Obrázky: galerie Microsoft Office.

Z hlavní nabídky vyberu možnost Vložit a Obrázek.


Poté vyberu zda chci použít kliparty v mém počítači nebo chci vložit obrázek nebo fotku ze  souboru v PC.





Při úpravě kliknu pravým tlačítkem myši na obrázek a objeví se tato tabulka, kde můžeme nastavit Pozici, Velikost, Barvy a čáry, nebo převést obrázek na černobílý.











