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anotace:
Žáci se naučí vládat tabulky do dokumentu ve Wordu, upravit a zarovnat sloupce a řádky. Učitel ukazuje jednotlivé kroky u tabule a žáci to zkouší na svém počítači.
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Do dokumentu ve Wordu můžeme vkládat také tabulky. 

Vybereme možnost Tabulka a záložku Vložit a Tabulka.
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Poté nadefinujeme počet sloupců a řádků.
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Vložíme tabulku, kterou můžeme následně upravit. Klikneme pravým tlačítkem myši na tabulku a ukáže se nám nabídka, kde můžeme zarovnat buňky, nadefinovat velikost řádků, sloupců, sloučit buňky atd. 
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Druhá možnost:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Klikneme na ikonu v panelu nástrojů nebo z nabídky Tabulka vybereme možnost Navrhnout tabulku. Zde si můžeme zvolit tloušťku i druh jednotlivých čar.


· Úkol pro tebe:

Napiš do tabulky svůj rozvrh hodin.

	Pondělí
	M
	D
	A
	Př
	Č
	
	
	

	Úterý
	F
	M
	Z
	Č
	Inf
	
	Tv
	Hv

	Středa
	M
	A
	Č
	Vv
	Vv
	
	
	

	Čtvrtek
	A
	Č
	M
	Pč
	Tv
	
	D
	Pč

	Pátek
	Př
	Č
	F
	Z
	Ov
	
	
	



