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PowerPoint
Úkoly pro žáky:
1. Otevřete nový dokument Word a pojmenujte jej „PowerPoint, svoje příjmení“.
2. Pomocí klávesové zkratky  ENTER + PrtScr ukládejte jednotlivé obrazy pracovní plochy do schránky.
3. Vkládejte je po jednom do nástroje Malování (Ctrl + V) a vyberte požadovaný výřez.
4. Ten zkopírujte a vkládejte do dokumentu Word.
5. Obtékání textu zvolte těsné, ohraničení obrázku čarou o síle 1,5 b.
6. Vkládejte tvar šipka s výplní.
7. Vkládejte textové pole bez ohraničení a bez výplně nebo s výplní.
8. Písmo Times New Roman, nadpis 14, text 12.
































VZOR
Návod na otevření programu „PowerPoint“

1. Levým tlačítkem myši klikneme na nabídku start

 (
Nabídka 
start
)





















2. Otevře se nám nabídka start a najedeme myší na nabídku Microsoft Office



















	






3. Otevře se nám nabídka Microsoft Office a zde klikneme levým tlačítkem myši na program Microsoft Office PowerPoint


 (
Klik levým tlačítkem myši
)






















4. Otevře se hledaný program PowerPoint
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