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Vzdělávací oblast Informatika a komunikační technologie 

Předmět Informatika 

Popis způsobu využití, metodické pokyny 

Materiál obsahuje 4 úkoly, které se týkají práce 
s textem, tabulkou a správného uložení 
dokumentu.  
Žáci si otevřou podle instrukcí pracovní list na 
síťovém disku a plní v textovém editoru 
uvedené úkoly.  
Po kontrole a hodnocení učitele uloží práci do 
složky se svými dokumenty a pošlou jako 
přílohu emailem  
Na závěr zhodnocení a správné řešení úkolů  

Klíčová slova 
Textový editor, práce s tabulkou, uložení 
dokumentu, internet, email 

Druh učebního materiálu pracovní list 
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 TEXTOVÝ EDITOR  
 

Práce s tabulkou 1 

písmo 
další  

formát  07 název  velikost bar va  

 

 

1. Najdi 

autobusové a 

vlakové spojení 

z Bystřice do 

Vlašimi tak, 

abys stihnul 

vyučování od 

8.00 hod. 

 

Údaje vlož do 

tabulky, která by 

měla vypadat 

tak, jako na 

předloze.  

 

autobus  

odjezd pří jezd 

Bystř ice Benešov Vlašim 

……… ……… ……… 

 

  

  

 

 

Arial  10 černá 

zarovnat 

vlevo 

 

vlak  

odjezd  př í jezd  

Bystř ice  Benešov Vlašim 

………. ……….  ……….  

 

Arial  10 černá 

zarovnat 

vlevo 

 

2. Na nový řádek 

napiš krátké 

zhodnocení, 

který dopravní 

prostředek je 

výhodnější  

Cena, doba jízdy,  

čas odjezdu, pohodlí 

v dopravním prostředku, … 

Times 

New 

Roman 

12 modrá 

tučné 

písmo 

(bold)  

3. Soubor ulož do 

svých 

dokumentů pod 

názvem :  

Cesta do školy  -  -  -  -  


