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Anotace:

Vystup slouzi k poznani, jak podniky ziskavaji
nové pracovniky. Zak umi reagovat na
inzerat a dokaze vytvofit Zadost o misto a
Zivotopis. Zak je schopen fici, jaké informace
zameéstnavatel poZzaduje od zajemce o misto
béhem konkurzu.




Personalni ¢innosti:

1. Planovani zaméstnanct

2. Ziskavani pracovnikiu

3. Pfijimani pracovniki

4. PécCe o pracovniky

5. Hodnoceni a rozmist'ovani pracovniki
6. Odménovani

7. Ukonceni pracovniho poméru

8. Evidence pracovniki

Existuje rada zpisobu, jak oslovit a ziskat
pracovniky:

— prostiednictvim inzerce

— pres pracovni ufad nebo podobné zprostiedkovatelské
Instituce

— pres zname
— nahodilou poptavkou
— vychovou vlastnich uéit

— ptfetahovanim



V nabidce volného mista uvadime nejen pozadavky, ale
také co nabizime.

Zakonik prace zakazuje diskriminaci z divodu pohlavi,
veéku, barvy pleti.

Ukazka inzeratu:

Spole¢nost EFEL v Olomouci
hleda do svého tymu pro nove budovanou divizi mechatroniky nové kolegy na pozici:
PRACOVNIK MONTAZE
POZADUJEME:
v SOU vzdélani v oboru strojni mechanik
v" 2 roky praktické montaZzni zkuSenosti
v odborné znalosti v oblasti mechaniky
NAPLN PRACE:
v’ provadéni montaze v danych terminech a v predepsanych ¢asech
v' udrzba montaznich prosttedk
NABIZIME:
v’ zéazemi stabilni a dynamické spole¢nosti
v’ zajimavou a odpovédnou praci
v motivaéni finanéni ohodnoceni
v’ zaméstnanecké benefity
Své zivotopisy zasilejte na: efel@efel.cz nebo postou na adresu Efel, s. r. 0., Primyslova 11,
772 00 Olomouc

Je nutné sestavit:
* pisemnou Zadost
e Zivotopis.

PopiSeme sviij osobni profil, dosazené vzd€lani a praxi.



Ukazka Zadosti:

Ing. Jana Novakova

Dlouha 35

772 00 Olomouc

tel.: 728 897 645

e-mail: novakovaj@seznam.cz

Stredni odborna skola
Mgr. Ale§ Chudy
feditel

Bezrucova 2

779 00 Olomouc

ZAdost o misto ucitelky

Vazeny pane fediteli,

Olomouc 20. ¢ervna 2012

V inzertni rubrice ¢asopisu Skolstvi ze dne 16. &ervna t. r. hledate uéitelku grafickych

predméti. O nabizené misto mam velky zajem.

Pracuji jako ucitelka jiz 10 let a dosud jsem vyu€ovala na rliznych Skoldch olomouckého
okresu pievazné ekonomiku. Jsem absolventkou VSE, Fakulta podnikohospodaiska, vedlejsi
specializace Ucitelstvi odbornych pfedmétii. V minulych letech jsem absolvovala rozsitujici
studium ucitelstvi techniky administrativy a obchodni korespondence na Fakulté financi a
ti¢etnictvi VSE Praha. Proto bych rada psani na stroji a obchodni korespondenci vyucovala.

Povolani ucitelky jsem vzdy vykonavala se zaujetim a véfim, Ze s novymi poznatky, jimiZ mé
obohatilo souc¢asné studium, budu platnou ¢lenkou VasSeho ucitelského sboru.

S pratelskym pozdravem

(vlastnorucni podpis)

Zivotopis
Kopie diplomu

Kopie vysvédéeni o ucitelské statni zkousSce



Ukazka Zivotopisu:

Osobni udaje

Jméno a piijmeni
Datum a misto narozeni
Bydliste

Telefon

E-mail

Narodnost

Statni prislusnost
Rodinny stav

Skolni vzd&lani

2004-09-12 — 2006-06-26

1997-09-23 — 2002-06-27
1993-09-01 — 1997-06-30

Zkousky

2006-06-26

2002-06-04
1997-05-12

Zaméstnani

2009-09-01 — dosud
2006-09-01 — 2009-06-30
2002-09-01 — 2006-06-30

Znalosti a dovednosti

némecky jazyk — aktivné
anglicky jazyk — aktivné

Hodnoceni

ZIVOTOPIS

Ing. Jana Novéakova

16. duben 1979, Slany
Dlouha 35, 772 00 Olomouc
tel.: 728 897 645
novakovaj@seznam.cz
Ceska

CR

svobodna

VSE Praha, Fakulta financi a uéetnictvi, rozsifujici
studium ucitelstvi techniky administrativy a obchodni
korespondence

VSE Praha, Fakulta podnikohospodatska

Obchodni akademie ve Sternberku

statni zavéreéné zkousky ucitelského studia TEA a
OBK

statni zavéreéné zkousky na VSE

maturita s vyznamenanim

uditelka SOU v Olomouci
ucitelka SOU v thovli
ucitelka SOU ve Sternberku

Ing. Jaromir Barta, feditel OA Olomouc, Komenského 9, 771 00 Olomouc, tel.: 606 975 135

Olomouc 20. ¢ervna 2012

(vlastnorucni podpis)



Podnik Casto organizuje vybérové rizeni (konkurz), pti
némz zjistuje odborne schopnosti, znalosti, zkuSenosti,
osobni pfedpoklady, zdravotni stav, rodinn¢ poméry, u

uchazecu jinych narodnosti 1 znalost mistniho jazyka.

Soucasti jsou individualni nebo kolektivni pohovory,
praktickeé zkouSky, psychologicke testy.

Klade se diiraz na vystupovani a vzhled. Je vhodné¢, aby
byl uchaze¢ na vybérove tizeni dobte piipraven.

Pouzita literatura:

Klinsky, P., Miinch, O. Ekonomika 1 pro obchodni
akademie a ostatni stfedni Skoly. 5. upraven¢ vydani.
Praha: EDUKO, 2012. 156 s. ISBN: 978-80-87204-55-9

Klinsky, P., Miinch, O. Ekonomika 2 pro obchodni
akademie a ostatni stiedni Skoly. 5. upravené vydani.
Praha: EDUKO, 2012. 184 s. ISBN: 978-80-87204-60-3

Material je urCen k bezplatnému pouZivani pro potieby
vyuky a vzdélavani na vSech typech Skol a Skolskych
zatizeni. Jakekoliv dalsi vyuziti podl¢ha autorskému
zakonu.



