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	Anotace

Pracovní list – seznámení s charakteristikou zápisu z jednání, jeho příklad. Samostatné vytvoření zápisu dle formuláře.

	Metodický pokyn

Studenti se seznámí s charakteristikou zápisu z jednání, prostudují jeho příklad. Poslední dvoustrana slouží jako pracovní list, který je po vytištění rozdán studentům – ti učiní zápis z jednání rodičovského sdružení na škole, které bude zároveň simulováno ve třídě.


Zápis z jednání

 - informuje veřejnost o rozhodnutí spolku, obce či jiné organizace

- dokument a podklad k dalšímu jednání

- bývá uveřejňován na webových stránkách organizace
Forma a úprava:

- věcnost a přesnost vyjádření
- grafická přehlednost

- objektivnost (žádné subjektivní názory zapisovatele)

- jazyk – jmenné konstrukce, trpný rod, infinitiv
Osnova:

1. Druh jednání, datum a místo
2. Přítomní, nepřítomní, omluvení, hosté – při větším počtu vyjádření jen číslovkou, jinak jmény

3. Program – rozepsaný do jednotlivých bodů jednání

4. Diskuse – hlavní myšlenky, jména diskutujících
5. Usnesení – shrnutí závěru a úkolů

6. Příští jednání – datum, čas a místo

7. Podpis zapisovatele a ověřovatelů zápisu

Příklad zápisu z jednání obecního zastupitelstva obce Koštice
 

 

JEDNÁNÍ
ZASTUPITELSTVA OBCE KOŠTICE
konaného dne 7.8. 2012 na OÚ v Košticích

Přítomni: 6 zastupitelů

Nepřítomni – omluveni: Josef Zelinka (služební cesta)

Hosté: Hana Pášová, Anna Skalská
 Program:
1. Schválení zapisovatele zápisu a jeho ověřovatelů
- zapisovatelem zvolen Vladimír Jaroš
PRO: 6
PROTI: 0
ZDRŽELI: 0

- ověřovatelé zápisu: Ing. Jiřina Nováková a Vlastimil Chaloupka







PRO: 6
PROTI: 0
ZDRŽELI:0 
2. Výběr společnosti na rekonstrukci veřejného osvětlení v Košticích 

- vybrána společnost Kabelspoj Libočany, s. r. o. za cenu zakázky 658 000,- Kč







PRO: 5
PROTI: 1
ZDRŽELI: 0

3. Nákup pozemku pro stavbu čističky odpadních vod

- zakoupen pozemek č. 246/21 v k. ú. Želevice od manželů Hajných v ceně 30,- Kč za metr čtvereční







PRO: 4
PROTI: 0
ZDRŽELI: 2

4. Žádost o převod kostela v Košticích do vlastnictví obce Koštice 

– jednáním pověřen starosta







PRO: 6
PROTI: 0
ZDRŽELI: 0
 5. Diskuse
a) Hana Pášová navrhla úklid v okolí kostela – navržena brigáda na první březnový víkend

b) Anna Skalská seznámila zastupitelstvo s podanými žádostmi o granty

c) Jiří Henc pozval zastupitele na hasičksou soutěž O pohár starosty obce (14. 5. 2013)
6. Usnesení
- starosta obce zajistí administrativní a organizační proces rekonstrukce veřejného osvětlení

- starosta obce zajistí převod koupeného pozemku do vlastnictví obce Koštice

- starosta obce bude jednat s farností Libochovice o převodu kostela do vlastnictví obce Koštice
Příští jednání: úterý 10. září 2013 od 19 hodin na OÚ Koštice

Zapisovatel: Mgr. Vladimír Jaroš _________________________________

Ověřovatelé: Ing. Jiřina Nováková ________________________________

                      Vlastimil Chaloupka ________________________________ 
 
 
 
 
Úkol: 

Studenti doplní do formuláře zápis z jednání rodičovského sdružení na naší škole.
JEDNÁNÍ
...............................................................
konaného ...........................................................
Přítomni: .........................................................................
Nepřítomni – omluveni: ..................................................
Hosté: ..............................................................................

 Program:
1. .........................................................................................................................................
- zapisovatelem zvolen: ..........................................
PRO: 

PROTI:
ZDRŽELI: 

- ověřovatelé zápisu: ............................................................................................................







PRO:

PROTI:
ZDRŽELI:
2. .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................








PRO:

PROTI:
ZDRŽELI:

3. .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................








PRO:

PROTI:
ZDRŽELI: 

4. ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................







PRO:

PROTI:
ZDRŽELI:
 5. Diskuse

a) .................................................................................................................................................
b) .................................................................................................................................................
c) ..................................................................................................................................................
6. Usnesení
- .................................................................................................................................................

- .................................................................................................................................................

- .................................................................................................................................................

Příští jednání: .......................................................
Zapisovatel: ................................................ _________________________________

Ověřovatelé: .............................................. ________________________________

                      .............................................. ________________________________ 
Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Petra Karfíková.                        Dostupné z Metodického portálu www.dumy.cz


