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	Anotace:
	Materiál přináší vhled do problematiky správného psaní životopisu a vede k zamyšlení nad širšími souvislostmi – např. uplatněním na trhu práce, výhodami a riziky mediálních nabídek. Materiál je založen na propojování mezipředmětových vztahů (ČJ – OV – RV). Lze využít v opakování pro samostatnou práci i kooperaci ve skupinách.



	Jméno autora (vč. titulu)
	Mgr. Olga Gruhnová


Metodická poznámka pro zadavatele:

Tento materiál je dobré využít v době, kdy žáci získali základní povědomí o náležitostech a struktuře životopisu. Úkol jedna můžeme koncipovat jako práci pro skupiny – předtištěnou tabulku rozstříháme na jednotlivé lístečky a následně uložíme žákům úkol, aby jednotlivé údaje srovnali v tom pořadí, jak se většinou při psaní životopisu vyžaduje. Další části pracovního listu využijeme buď pro skupinovou práci, nebo pro cvičení vypracují žáci samostatně s nakopírovaným materiálem. Poskytněme dostatek času na vypracování úkolů, počítejme i s časovým prostorem pro diskusi nad jednotlivými body a nechme žáky vybavovat znalosti a dovednosti z jiných předmětů, kde se s podobnou problematikou setkávají, např. z občanské či rodinné výchovy.

PRACOVNÍ LIST
Povídání na téma … Životopis
1. FORMULÁŘ PROFESNÍHO ŽIVOTOPISU – Zopakujte si vše, co už o životopisu, jeho struktuře a obsahu víte.  Potom sestavte pořadí údajů tak, jak se postupně mají uvádět do životopisu:

	Příjmení, jméno (titul)
	Datum a místo narození

	Vzdělání (studium a kurzy)
	Praxe (předchozí zaměstnání)

	Zdravotní stav
	Kontakty

	Datum a místo vyhotovení životopisu
	Adresa trvalého bydliště

	Další dovednosti (znalost cizích jazyků apod.), zájmy 
	Vlastnoruční podpis


2. Listujete novinami nebo „projíždíte“ internet, jste mladí, vystudovaní, zdraví a schopní lidé, kteří se poohlížejí po svém prvním pracovním místě. Najednou Vás zaujme inzerce a rubrika „Zaměstnání“...
I. Zavedená stavební firma se sídlem v Praze přijme do své obchodní kanceláře asistenta/asistentku. Práce na hlavní pracovní poměr, zajímavé finanční ohodnocení. SŠ vzdělání, organizační schopnosti, spolehlivost a komunikativní znalost AJ nutné, řidičský průkaz skupiny B výhodou. Nabídky a životopis zasílejte na stavimo@centrum.cz nebo na adresu Zenklova 524, Praha 8 - Libeň, 180 00. Tel.: 253517149 nebo 723601605 (pan Hladík).

II. Chcete super výdělek? Chcete být zajištěni a finančně nezávislí? Jste komunikativní a flexibilní? Rádi Vás přijmeme do našeho mladého kolektivu v naší perspektivní firmě nabízející kvalitní rostlinné produkty a doplňky stravy. Kontaktujte nás a životopis zasílejte na pavlinka@atlas.cz nebo na adresu U Přístaviště 21, Praha 8 – Troja, 181 00. 
1. Který inzerát vás více zaujal a proč?

2. Která nabídka je podle vás více důvěryhodná a proč?

3. Co byste udělali, kdybyste měli o inzerovanou práci zájem? 

4. Proč je lepší osobní jednání „z očí do očí“ než telefonický nebo e-mailový kontakt?

5. Které informace o vás by vašeho zaměstnavatele mohly zajímat a které byste mu měli o sobě v životopisu uvést?

6. Odhalíte v textu inzerátu klišé? Význam pojmu klišé dohledejte např. ve Slovníku cizích slov

Nyní si pročtěte, co o sobě uvedl jeden ze zájemců o první nabídku:

    Jmenuji se Petra Vaňková, narodila jsem se 5. 1. 1985 v Sokolově, nyní mám trvalé bydliště v Kladně, Průběžná 360. 

    Mateřskou školu jsem studovala v období 1990 – 1991, poté jsem v letech 1991 – 2000 navštěvovala Základní školu v Kladně – Rozdělově. Měla jsem vždy vynikající prospěch a myslím, že jsem vždy byla v kolektivu velmi oblíbena. Spolužáci stále obdivovali můj vkus v oblékání i dobré nápady. Studium na obchodní akademii jsem dokončila r. 2004 a poté jsem studovala na Vyšší odborné škole finanční, kterou jsem absolvovala v červnu 2007. Hned po ukončení studia jsem odjela na dvouletý studijní pobyt do Velké Británie, kde jsem zároveň pracovala i jako au-pair.  Anglický jazyk zvládám dokonale, všichni to tvrdí a také si to myslím. 

    Ve volném čase ráda sportuji, poslouchám hudbu a dívám se na horrory (nejradši mám Vřískot). Mám řidičské oprávnění skupiny B, ovládám práci s počítačem. Můj zdravotní stav je dobrý, mám 2 mladší bratry a 3 sestřenice. 

 V Kladně dne 15. ledna 2010                                                                                                          Petra Vaňková
7. Toto byla ukázka životopisu. Pokuste se odpovědět na následující otázky:

 Které údaje do životopisu nepatří? 

Jak byste hodnotili některá autorčina vyjádření? 

Které části byste z důvodu komunikační a stylistické nevhodnosti upravili nebo vynechali? 

Jaké vlastnosti byste na základě tohoto životopisu pisatelce přisoudili? 

Jak se asi k autorčinu životopisu vyjádří zaměstnavatel? Které skutečnosti může ocenit, co by mu naopak mohlo vadit?
Autorské řešení:

1. 
	Příjmení, jméno (titul) – 1.
	Datum a místo narození – 2.

	Vzdělání (studium a kurzy) – 4. 
	Praxe (předchozí zaměstnání) – 5. 

	Zdravotní stav – 7. 
	Kontakty – 8.

	Datum a místo vyhotovení životopisu – 10.
	Adresa trvalého bydliště – 3.

	Další dovednosti (znalost cizích jazyků apod.), zájmy - 6.  
	Vlastnoruční podpis – 9.


2. 
- odpovědi na otázky 1 – 5 jsou spíše úvahové, může být rozličné spektrum odpovědí, 

otázka 6: klišé = ustálený, často používaný a téměř již významově prázdný slovní obrat, který je zautomatizovaný a otřelý
úkol 7:
Jmenuji se Petra Vaňková, narodila jsem se 5. 1. 1985 v Sokolově, nyní mám trvalé bydliště v Kladně, Průběžná 360. 

    Mateřskou školu jsem studovala v období 1990 – 1991, poté jsem v letech 1991 – 2000 navštěvovala Základní školu v Kladně – Rozdělově. Měla jsem vždy vynikající prospěch a myslím, že jsem vždy byla v kolektivu velmi oblíbena. Spolužáci stále obdivovali můj vkus v oblékání i dobré nápady. Studium na obchodní akademii jsem dokončila r. 2004 a poté jsem studovala na Vyšší odborné škole finanční, kterou jsem absolvovala v červnu 2007. Hned po ukončení studia jsem odjela na dvouletý studijní pobyt do Velké Británie, kde jsem zároveň pracovala i jako au-pair.  Anglický jazyk zvládám dokonale, všichni to tvrdí a také si to myslím. 

    Ve volném čase ráda sportuji, poslouchám hudbu a dívám se na horrory (nejradši mám Vřískot). Mám řidičské oprávnění skupiny B, ovládám práci s počítačem. Můj zdravotní stav je dobrý, mám 2 mladší bratry a 3 sestřenice. 

 V Kladně dne 15. ledna 2010                                                                                                          Petra Vaňková
Další úkoly jsou vhodné pro diskusi ve třídě, nemají jedinou možnou odpověď
Zdroje a citace
Autorka tohoto materiálu vycházela pouze z vlastních zdrojů a svých autorských materiálů.

