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HOTOVOSTNÍ PLATBY

Krátký příběh na úvod…

Petr dostává každý den na školní svačinu 20 Kč. Ráno cestou se zastaví v pekárně pro 4 rohlíky a o přestávce si ve školním kiosku koupí obloženou housku.

1. Stačí Petrovi tento obnos na celý den?

2.  Jaké mince může mít v kapse, když odchází z domu? 

3. Potřebuje na koupi svačiny bankovku?

1. Doplňte správná slova do textu.

HOTOVOSTNÍ PLACENÍ   (kontrola správnosti, z ruky do ruky, reklamační, doklad o zaplacení)

Při takovémto placení se předávají peníze _________________________. Při kupování zboží je prodejce povinen vystavit ____________________________. Pokud ho nevystaví automaticky, zákazník o něj může požádat. Slouží nejprve ke _______________________ požadované částky a poté jako ______________________ doklad.

2. Rozluštěte přesmyčky a správně přiřaďte 1 a 3  slova. 

Druhy dokladů o zaplacení:

a) stvrzenka, která se dává v obchodě při nákupu za hotové →

b) potvrzení, že se někomu zaplatily peníze (na školách, v pokladnách úřadů) →

G P R N A O A      D D K O L A     P O V Í Ř J M Ý   D N Í P A L O K 

3. Banky a pošty – zákazníci můžou vybírat hotovost z účtů, vkládat peníze na účty, posílat peníze či platit. K tomu se používají:
Na poště - _______________________     V bance - ________________________________

4. Pospojujte k sobě dané pojmy:

U všech platebních dokladů se musí řádně vyplnit předepsané informace. Pospojujte správné pojmy a písmena u definic přiřaďte k pojmu:

Adresa majitele účtu (adresát) - ​​​____ Ve prospěch účtu- ​​​____ Odesílatel - ​​​____ Na vrub účtu - ​​​____ Částka Kč - ​​​____ Kód banky - ​​​____ Variabilní symbol (zkratka VS) - ​​​____ Konstantní symbol (zkratka KS) - ​​​____ Specifický symbol (zkratka SS) - ​​​____ Datum splatnosti - ​​​____ Datum a právoplatný podpis - ​​​____

A) maximálně desetimístné číslo, které příjemce může předem určit plátci tak, aby podle tohoto čísla příjemce snadno poznal, o jakou platbu se jedná

B) maximálně čtyřmístné číslo, které poskytuje informaci o druhu a účelu platby

C) číslo bankovního účtu, na nějž se mají peníze poslat

D) číslo, které dává příjemci další informace o platbě; většinou vyžaduje jeho použití příjemce platby

E) jméno a adresa osoby, která provádí platbu

F) datum vyplnění a podpis majitele účtu (podle podpisového vzoru)

G)peněžní částka, která se má převádět

H) čtyřmístné identifikační číslo banky k snadnějšímu rozlišení, kam peníze putují

I) jméno a adresa majitele účtu, na který se mají peníze poslat

J) stanovení dne, kdy mají být peníze odepsány z účtu plátce

K) číslo bankovního účtu, z něhož se má provádět platba

ČESKÁ POŠTA

Česká pošta, s.p., je státní podnik provozující poštovní služby na území České republiky. Na placení a posílání peněz zavedla buď poštovních poukázek, anebo SIPO – Sdružená Inkasní Platba Obyvatelstva. (Tato služba umožňuje sdružit několik pravidelných inkasních příkazů od různých společností (např. za telefon, nájem, televizi, stravné apod.) do jediné platby, kterou strhne z účtu plátce. Plátci je přiděleno spojovací číslo, které stačí oznámit poskytovatelům služeb, kteří pak prostřednictvím SIPO dostávají peníze za své služby. Výhodou pro plátce je snížení počtu inkas z účtu na jedinou platbu, což je výhodné zejména pro klienty bank, kteří za provedení inkasní platby platí poplatky.)

Poštovní poukázka je formulář, který slouží jako podklad pro platbu a dělí se do několika druhů podle účelu použití:

Poštovní poukázka A

a) touto poukázkou se posílá hotovost na účet v bance
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b) používá se na platby faktur (účet za telefon, za elektřinu, za vodu, za dovolenou aj.)

Poštovní poukázka A – doklad V

a) lze ji použít jako obyčejnou poukázku typu A, ale za provedenou platbu se neplatí poplatky v hotovosti

b) používají ji většinou firmy, jež uzavírají s poštou smlouvu, podle které jim pošta fakturuje poplatek

Poštovní poukázka B

a) používá se k proplacení hotovosti z účtů u bank

b) používají se na přeplatky od dodavatelů

c)  k proplacení peněz je nutný průkaz totožnosti k ověření správnosti údajů na složence

Poštovní poukázka C
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a) slouží k proplacení peněz v hotovosti zaslaných od jiného plátce

SIPO

a) platí se jím několik plateb najednou (např. nájem, rozhlasové a televizní poplatky aj.)

b) platí v hotovosti na poště, u poštovního doručovatele nebo bezhotovostně z účtu

c) na vyplacení přeplatku je poté použita poukázka typu B

d) na zaplacení nedoplatku je třeba poukázky typu A
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SIPO – SDRUŽENÁ INKASNÍ PLATBA OBYVATEL

Hotovostní placení prostřednictvím bank

Každá banka si vydává vlastní formuláře k placení a posílání peněz.

A) POKLADNÍ SLOŽENKA – příjmový pokladní doklad banky, kterým se vloží peníze na účet.
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B) VÝBĚRNÍ LÍSTEK – lze jím provést výběr peněz v hotovosti z účtu.

Úvodní materiál k České poště slouží učiteli jako návod, čím se má v hodině „hotovostních plateb“ zabývat. Jakmile se žáky téma probere, rozdá jim pracovní list, který si sami zkusí vyplnit.

Pracovní list pro žáka: HOTOVOSTNÍ PLATBY

1. Vyplňte poukázku za Irenu Kašparovou (bytem Na Pivovaře 1234, Mělník 27612), která chce touto složenkou zaplatit účet za internet 599 Kč na bankovní účet 27-96875432 /0150, VS 842108, adresa firmy Internetík s.r.o., Spojovací 3, Mělník 27612.

2. Na Aukru se vám podařilo koupit výhodně DVD přehrávač za 550 Kč, ale je potřeba odeslat prodejci Martinovi Vyhnalovi (bytem Prosecká 1369, Praha 9 190 00) slíbenou částku. Vyplňte správně tuto složenku.

3. Zakroužkujte na formuláři tyto informace:

a) identifikační číslo plátce, které mu přidělila pošta

b)za který měsíc

c) řádek, který se týká energie

d) informace, do kdy musí být SIPO zaplaceno bezhotovostně a v hotovosti

4. Jaké poplatky si vybírá pošta za placení poštovní poukázkou?

Komerční banka a.s.


Na Příkopě 2


Praha 1 110 00








