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Anotace
Žáci se v materiálu seznámí se způsobem práce s objekty, tj. se složkami, soubory a jejich zástupci. Popíší, jak je lze vytvářet, přejmenovávat, mazat, kopírovat (přesunout), odesílat.


Práce s objekty

Popiš pomocí:
1. obrázku způsob vytvoření objektu
[image: ][image: ]
2. klávesové zkratky přejmenování objektu
3. místní nabídky odstranění objektu
[image: ][image: ]
4. práce se Schránkou kopírování objektu
[image: ]
5. místní nabídky odeslání objektu
[image: ]
Řešení
[image: ]1. obrázku způsob vytvoření objektuNová složka


Místní nabídka
Zástupce objektu

Nový soubor (dokument)

Volba Nového objektu

[image: ]
Nově vytvořený objekt (složka)


2. klávesové zkratky přejmenování objektu
Na objekt klepneme levým tlačítkem myši, tím jej vybereme a stiskneme funkční klávesu F2. Napíšeme nový název.

3. místní nabídky odstranění objektuOkno pro potvrzení odstranění objektu

[image: ]
[image: ]Vybraný objekt

Volba Odstranit
Místní nabídky


Potvrzení Odstranění objektu


[image: ]4. práce se Schránkou kopírování objektuMenu (Hlavní nabídka)

příkazy Schránky
Nabídka Úpravy




[image: ]5. místní nabídky odeslání objektu
Místní nabídka

výběr umístění
Odeslaného objektu
volba Odeslat

vybraný objekt
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