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Anotace
Žáci se v materiálu seznámí s pojmem Schránka, vysvětlí jej, popíší postup práce při kopírování, vkládání a vyjmutí objektu. Objasní pojem Místní nabídka, Panel nástrojů, Menu (Hlavní nabídka).

Práce se schránkou

1. Vysvětli pojem Schránka.
2. Popiš jednotlivé možnosti práce se Schránkou, tj. pojmy Kopírovat, Vložit, Vyjmout.
3. Zapiš klávesové zkratky umožňující práci se schránkou.
4. Popiš následující obrázky práce se Schránkou.
	a) 
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Řešení

1. 
Schránka se používá pro kopírování nebo přesun textů, obrázků, tabulek, souborů i složek. Je to nástroj, který můžeme používat téměř ve všech programech, do kterého můžeme téměř cokoliv kopírovat nebo vyjmout a z kterého můžeme jeho obsah kamkoliv vložit. Obsah Schránky není vidět.

2.
Kopírovat. Kopie označeného textu (obrázku atd.) je umístěna do Schránky. Protože Schránku nevidíme, navenek se nestane vůbec nic.

Vyjmout. Označený text (obrázek atd.) je z původního místa vyjmut a umístěn do Schránky.

Vložit. Obsah Schránky je vložen na pozici kurzoru. 

3.
CTRL+C - Kopírovat
CTRL+X - Vyjmout
CTRL+V – Vložit

4.
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Nástroje pro práci se Schránkou

Titulek okna


Vybraný text


Místní nabídka






b) Karty nástrojů
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Nástroje pro práci se Schránkou
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