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Windows – koš, hledání, nápověda
8. 3. 2012 
___________________________________________________________________
Windows – koš, hledání, nápověda

Vzpomeneme si! 
Windows je operační systém, který šéfuje veškerou naší práci a počítači. Je to plocha, na které pracujeme.
Umíme pracovat se složkami a soubory. [image: ]

Ale co když je už přestaneme potřebovat?
Je to stejné jako v životě – prostě je zahodíme.
Windows obsahuje jakýsi Koš, do kterého přesuneme vše, co už nebudeme potřebovat.
[image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\ET6JO617\MC900431636[1].png][image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\ET6JO617\MP900405446[1].jpg][image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\JS6NC3EG\MC900440381[1].png]
Jedná se též o pomůcku poslední záchrany. Když vymažeme nějaký soubor a vzpomeneme si, že jej budeme ještě potřebovat, sáhneme do koše a neporušený jej vytáhneme.
Jak na to?
Koš najdeme na Ploše.
Když na něj poklepeme, ukáže se jeho obsah.
Máme několik možností, jak „odklízet nepotřebné věci“ do koše. Ukážeme si dvě.
Příkazem Odstranit nebo tažením myší.

[bookmark: _GoBack]Úkol:
- vytvoř na ploše novou složku
- přejmenuj ji na škola
- klikni na ni pravým tlačítkem myši a zvol odstranit
- objeví se věta: Opravdu chcete přesunout tuto složku do koše?
- zvol Ano
- otevřete Koš a pravým tlačítkem myši klepněte na složku škola
- zvolte příkaz Obnovit
- složku škola tažením myši přesuň do koše

Jak to šlo? 
Hledání                [image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\ET6JO617\MC900437797[1].wmf]

Postupně se nám v počítači zabydlí množství různých dokumentu. 
A my začneme mít problém: Kam jsem to dal?

V tuhle chvíli si vzpomeneme na funkci Hledání.
[image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\AGNNJ2X8\MC900431608[1].png][image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\VR4FDPA8\MC900431643[1].png]

Funkci Hledání najdeme v nabídce Start.
Otevře se nám nabídka, ve které se rozhodneme, co vlastně chceme hledat.

Nápověda
V každých Windows je zabudována pomůcka pro případ, že potřebujeme poradit.
[image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\JS6NC3EG\MC900441523[1].wmf]

Nazývá se Nápověda Windows a může být docela užitečným doplňkem. Je hodně obsáhlá, což je zároveň dobře i špatně. Můžeme se v ní lehce ztratit.

Někdy si můžeme pomoct další metodou nápovědy. Můžeme zkusit pravým tlačítkem myši ukázat do prostoru prvku a objeví se políčko s názvem Co to je?
[image: C:\Users\Luděk Škrovánek\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\VR4FDPA8\MC900441498[1].png]
Ulož do paměti:

- soubor
- složka
- koš
- hledání
- nápověda



















Všechny obrázky jsou kliparty MS Office.
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